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Se ingresa al sistema de SOFERP
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Se debe ingresar al médulo de “Inventarios”

Organizacion
9 CRM

@ Compras
Qg Timbres

Nomina

PLM

e D

e Configuracion 0 Dashboard
@ Inventarios

@ Finanzas Contabilidad
@ Tickets @ Reportes
@ Produccion Transporte

Ingresamos a la opcion de Inventarios Fisico.

Soferp | 3.2

= Inventarios

Q, Inventarios

Lotes

| Traspasos

)

Conversién Productos
» Productos
B nventarios fisico

$ Movimientos Inventario

[[]..] Modificadores de prod...

Consumo interno

H  Mema
[==] Kardex
Almacenes

Para realizar un documento nuevo se selecciona el icono de “+

“«,n
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Rows per page: 5 w -

Posteriormente se debe llenar los siguientes campos:

Empresa: Se detalla la empresa correspondiente

Sucursal: Se destalla una sucursal para el registro de inventario fisico

Serie: La establece el sistema en automdtico

Concepto: Se captura un concepto para el registro

Almacén: Se registra un almacén vinculado al inventario

Tipo de aplicacién: Selecciona el tipo de aplicacion (Carga Inicial o Ajuste de Inventario)

-Carga Inicial: Se utiliza cuando se requiere agregar la existencia en el almacén

-Ajuste de Inventario: Se utiliza cuando, por ejemplo: en Kardex se tiene el producto con cantidad
5, pero al realizar el inventario se cuenta solamente con 4. En este caso, se captura en cantidad 4,
y el sistema realiza el ajuste en Kardex y existencias.

Fecha: Se asigna una fecha

Excel: Se pude importar un archivo en Excel.

En este ejemplo realizaremos el ejercicio con Tipo de aplicacién Ajuste de Inventarios.

Nota: En el sistema actualmente el producto tiene la siguiente existencia. La imagen
corresponde a la opcion de Existencias en médulo de Inventarios

i Soferp|3.2 1\5.

= Existencias ¢ ® Y = X

Q inventario

Empresa  group

ALMACEN
WOLF COMPANY GENERAL Prueba

WOLF COMPANY 19194 1 Pi 2 004 A

LEQ (MERIDA) WOLF inventario fisico B ke 0 0000 @

COMPANY

Raows per page: 5 v 1ol

Se realiza el documento de Inventario Fisico

Inventario fisico 0] X
Empresa Sucursal Serie
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) > IF ~ Folic
Concepto Almacen Tipo de aplicacién Fecha
Prueba de Inventario Fisico ALMACEN GENERAL WOLFC ~ Ajuste de inventario v 2025-03-24
[ Excel

:[s]
: I
fore |
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En el detalle se deberd anadir un producto seleccionando el siguiente icono:

Productos ® CREAR PRODUCTO g

Concepto g ’ Importe costo

@ Totales L] $0.00

Rows per page 5 -

Se realiza la busqueda el articulo que se desea afiadir al inventario:

X Productos Cédigo de barras (o} Texto libre

[« ARRENDAMIENTO BORDADO DEPRECIACIONES Y AMORTIZACIONES DESARROLLO HUMANO DESCUENTOS POR NOTAS DE CARGO FINANCIEROS GAS E]

Descripcion Grupo Categoria Marca Linea Unidad Peso Numero parte Codigo barras Codigo sat Opciones

Rows per page: 5 « 1-0 of 2884 >

Se selecciona el articulo que se pretende afiadir en el icono “+”:

X  Productos Cédigo de barras Q inventa

[¥]  ARRENDAMIENTO BORDADO DEPRECIACIONES Y AMORTIZACIONES DESARROLLO HUMANO DESCUENTOS POR NOTAS DE CARGO FINANCIEROS GASTOS COMERCIALES Gas1 [3]

Descripcion Categoria Nimero parte Cédigo Barras Cédigo sat Opciones

Prueba inventario fisico Ninguno Prueba Normal Ninguno Ninguno PZ 0Kg . B

Rowsperpage: 5 ¥ 110f1

En cantidad indicamos que en almacén se cuenta con 12 piezas. Una vez llenado los campos
solicitados, se debe seleccionar “Guardar” indicado a continuacion:
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Inventario fisico B X
Empresa st Serle
WOLF COMPANY ¥ WOLF COMPANY (MERIDA) >~ IF v Folic
Concepto " Tipo de aplicacion Fecha
Prueba de Inventario Fisico ALMACEN GENERAL WOLF C ~  Ajuste de inventario ~ 2025-03-24
@ Excel
Productos ® crear probucTo [y TN
Importe costo
Prueba inventario fisico === 12PZ ¢ s 20 $240.00 (]
= Totales 12.00 $240.00
Rows per page: 5w 11061

Se refleja la siguiente ventana, indicando que el registro fue guardado con éxito:

Finalizado con éxito

El documento queda en estatus pendiente y No autorizado, por lo que se requiere Solicitar Autorizacion

Inventario fisico B &
No auterizado ‘
Empresa ucursal Enviar... f
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) !
Exportar...
Cancepto Alma Tipo de aplicacién
Prueba de Inventario Fisico ALMACEN GENERAL WOLF C ~ Ajuste de inventario
~  Almacen digital... ]
@ Excel Reporte comparativo
Productos Posici6n del documento...
Baja/Cancelar
Conceplo
Prueba inventario fisico s« 2Pz § § 20 | $240.00 (]
S Totales 12.00 $240.00
Rows per page: 5 v 1-10f1

El usuario con el permiso ingresa al documento y Autoriza
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Inventario fisico B & [:= I o I X
Empresa Enviar...
WOLF COMPANY ¥ WOLF COMPANY (MERID
) Exportar...
Cancepto A Tipo de aplicacién
Prueba de Inventario Fisico ALMACEN GENERAL WOLF C ~ Ajuste de inventario
~  Almacen digital... F
0 Excel Reporte comparativo

Productos Posicién del documento...

Baja/Cancelar

Prueba inventario fisico ««« 12pz § § 20 $240.00 [}
= Totales 12.00 $240.00
Rows per page 5 - 110f1

9

Esta seguro de Autorizar el
documento?

Una vez autorizado el documento aparece la opcion Aplicar la cual al realizar esta accién es cuando realiza
el movimiento en el almacén.

Inventario fisico =] B G X
‘ Desautorizar...
Empresa i Enviar... i
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA
: Exportar...
Cencepto e Tipe de aplicacion
Prueba de Inventario Fisico ALMACEN GENERAL WOLF C ~ Ajuste de inventario

Almacen digital...

) Excel Aplicar...

Reporte comparativo

Productos

Posicién del documento...

. e B Baja/Cancelar
Prueba inventario fisico s« 12pPZ 3 $20

Totales 12.00 $240.00

Rows per page: 5« o1

Una vez que se aplique el documento queda en estatus aplicado y finalizado
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Inventario fisico

Empresa

WOLF COMPANY
Concepto Tigo de aplicacion Fecha
Prueba de Inventario Fisico ALMACEN GENERAL WOLF O = Ajuste de inventatio - 20250324

B Excel

Productos

Concepto

Prueba inventarlo fisico == 12pz } $20 524000

Totales 12.00 $240.00

Rowsperpage: 5 110f1

Se puede visualizar los documentos que generd en la opcion de Posicién del documento

Inventario fisico = [:= I X
(s

Empresa Exportar.. fic

WOLF COMPANY * WOLF COMPANY (MERIDA) 7

Almacen digital...
Tipo de aplicacion

Concepto
Prueba de Inventario Fisico ALMACEN GENERAL WOLF © ~  Ajuste de inventario

Desaplicar...
B Excel Reporte comparativo

Productos Posicién del documento...

Baja/Cancelar

Concepto
Prueba inventario fisico s« 2Pz ¢ | $20 $240.00
Totales 12.00 $240.00
Rows per page 5 v +1of1

X Trazabilidad

Documentos de origen

Documentos generados

Kardex IF127 [/}

Kardex disponibilidad IF127 [/}

Ingresamos al documento Kardex en el siguiente icono:
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X Trazabilidad

Documentos de origen

Documentos generados

Kardex IF127

Kardex disponibilidad 1F127 [/}

Al indicarlo el sistema despliega la siguiente ventana en donde el sistema muestra que dio salida a 3 piezas.

Movimiento del Kardex B O

Empresa
WOLF COMPANY

Producta
Prugeba inventario fisico

Usuario Unidad

Luisa Rebolledo PZ

Sucursal Fecha Referencia

~ WOLF COMPANY (MERIDA) 2025-03-24 IF127
Almacen
ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY v Serie Lote
Tipo de mov. Cantidad Costo Importe
Salida 3¢ 2000 $ -60.00

Revisamos de nuevo en la opcién de Existencias en el médulo de Inventarios (Manual Existencias) y
podemos visualizar ya la cantidad ajustada del producto en el almacén correspondiente.

i Soferp|3.2

= Existencias

Q, inventarid fisico

Cantidad

Empresa  growp

WOLF COMPANY

WOLF COMPANY
(MERIDA)

ALMACEN
GENERAL
WOLF
COMPANY

Prueba

240.00 )
inventario fisico 5 ]

19194

~ i

Rows per page: 5 v 110f1

i »




