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1.- Se ingresa al sistema de SOFERP

Se ingresa al sistema de SOFERP, y seleccionamos el médulo de “Ventas”

i Soferp|3.1

Organizacién e Configuracién 0 Dashboard
ecnm @ Inventarios @Vlman
@ Compras @ Finanzas @ Contabilidad
Timbres @ Tickets ,-E) Roportes
@ Némina @ Production Q Transporte

-
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Ingresar al Ment, y seleccionar el apartado de “Lista de Contactos”

Soferp | 3.2

Ventas

S Lista de precios
Productos y servicios

»
E  contactos

El Contratos
-

®

[2#  Tipos de contratos

Contral pedidos.

$%  Proyectos

[—] Linea de crédito

S Lista de descuentos
BB Devolucion de consign..
B Orden de consignacién
[  solicitud de produccion

[—] Tipos de Credito

“w,n

Para generar un nueva Lista de Contactos, se debe seleccionar el botén “+” indicado a continuacion

it Soferp|3.2

Tipodelista group
INSPIRE Activo #
SEARS Activo &

Se deben llenar los campos correspondientes en el encabezado del documento:

Lista de contacto (] = I X

Nombre Tipa lista
VENTAS CADENA Tipo de Venta [ + Responsable — VER UBICACION 9

Nombre: Se captura el nombre que se requiera para identificar la Lista
Tipo lista: Para crear un tipo de listo, indica el simbolo de +y aparece el siguiente recuadro
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Nombre

ACEPTAR

Se captura el nombre correspondiente y selecciona.
Responsable: Se indica el responsable (este llenado es opcional)

La lista de contactos sirve para poder agrupar a contactos determinados, para seleccionarlos se realiza de
la siguiente manera:

Se indica el icono de agregar

Lista de contacto B o

Nombre Tipo lista

VENTAS CADENA Tipo de Venta [ + Responsable + VER UBICACION @

Contactos

(o}

Rows per page: Al v

Captura el nombre del contacto y pulsa la tecla Enter y se despliega la biisqueda.

Contactos X

ST Q AGREGAR

O Contacto  group Direccion  group Proveador  group Acresdor  group Clienta  group Deudor  group Empleads  group

0O SAMS false false true false false

Rows per page: 5 - of1

Selecciona e indica el botén Agregar
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Contactos
3
Contacto  group Direccion  group Provesdor  group Acreador  group Clienta  group Deudor  group Empleado  group
SAMS false false true false false
Rows per page: 5 « 1101

Al agregar aparece en el detalle de la Lista de Contactos.

Lista de contacto A B & : X
Nambre Tipo fista
VENTAS CADENA Tipo de Venta B + Responsable + VER UBICACION 9

Contactos

Q, Bisqueds rapida

Rows per page Al v 110t1

Se repite el proceso por cada contacto que vaya a pertenecer a esta Lista de Contactos

Lista de contacto = |

Nombre Tipo fista

VENTAS CADENA _ Tipode Venta [Z 4 Responsable + VER UBICACION @

Contactos

Q Busqueda rapida

Nombre

SAMS [ ]
SEARSOM 1
SEARS KIDS [ 1
SEARS CC |
SEARS CC XL [ ]
SEARS INSPIRE CONSIGNACION(1443) [ ]
SEARS INSPIRE FIRME ]
SEARS INSPIRE CONSIGNACION(3974 SURTIDO) i

Al terminar guarda la informacion en el siguiente icono:
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Lista de contacto

Nombre Tipo lista

VENTAS CADENA Tipo de Venta [Z + Responsable - VER UBICACION §

Contactos

Q Blsqueda rapida

i
SAMS [ ]
SEARSOM [ ]
SEARS KIDS [ |
SEARS CC [ ]
SEARS CC XL [}
SEARS INSPIRE CONSIGNACION(1443) [ |
SEARS INSPIRE FIRME i
SEARS INSPIRE CONSIGNACION(3974 SURTIDQ) [ ]
Al guardar aparece la leyenda Finalizado con éxito y podemos observar que se dio de alta.
Soferp | 3.2 M\'?I' .
= Listade Contactos c ® Y - x

INSPIRE Activo A
SEARS Activo A
VENTAS CADENA Tipo de Venta Activo Z




