Comercializadora de Apps y Sistemas
o e rp RFC: CAS160816NY0
Calle 28 # 100-9 por 261 y 26J
La herramienta perfecta para su negocio Col. Lienzo Charro, C.P. 97390, Uman, Yuc.

W

SOFERP

Manual de (Notas de Venta)

Contenido
NOTAS DE VENTA CON UN DOCUMENTO ORIGEN ... 2
NOTAS DE VENTA DIRECTAS ..o oo e e, 6




Comercializadora de Apps y Sistemas
o e rp RFC: CAS160816NY0
Calle 28 # 100-9 por 261 y 26J
La herramienta perfecta para su negocio Col. Lienzo Charro, C.P. 97390, Uman, Yuc.

NOTAS DE VENTA CON UN DOCUMENTO ORIGEN

W

1.- Se ingresa al sistema de SOFERP

La opcidén para dar de alta a los productos y servicios se selecciona el médulo de “Ventas”

== Soferp|2.5
Organizacién Q Configuracion @ Dashboard
e CRM @ Inventarios @

@ Compras @ Finanzas Contabilidad

Tickets @ Reportes

Las notas de venta pueden tener como origen una cotizacion o un pedido de venta. En este ejemplo vamos
a mostrar cémo se genera desde un documento Cotizacion.

Una vez autorizada la cotizacion, se procede a “avanzar documento” en apartado sefialado:
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Cotizacion

Copiar

Empresa Sucisal °  Desautorizar.
Reciclado De Plasticos Y Metales Ticul v @
Contactos Almacen F Enviar...
Jacob Peralta [} Almacén General il |
y Exportar... Tipo de cambio

Forma de pago

Razén social

Publico en General ~ Transferencia electrénica de fondos ¥ 1$
Avanzar documento...

Vendedor Método de pago

Jacob Peralta ~ Pago en una sola exhibicion v @ . v
— — Almacen digital... —

Notas
Prueba sooferp Posicion del documento...

Baja/Cancelar

Productos

Concepto

Productos Varios . . .
13 $ 500 $ 500 $0 $0 3 $0 $500.00 3

Totales 1.00 $500.00 $500.00

Serialamos el apartado de Venta, indicamos que se hard una venta de tipo Completo y seleccionamos el
boton “Avanzar”

Avanzar documento

@® Venta

(O Pedido venta

O Factura

@@ Completo
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siguiente icono:

Nota de venta ® X
£ X
Empresa Sucursal Serie
Reciclado De Plasticos Y Metales ¥ Ticul ¥ NT i
Contacto Almacen Fecha
Jacob Peralta Z Almacén General ~ 2025-02-26
Razon social Método de pago Forma de pago
Publico en General Pago en una sola exhibicion ~ Transferencia electrénica de fondos b
Vendedor A Tipo de cambio Fecha de vencimiento
Jacob Peralta v PesoMexi ¥ 18 2025-02-26 Direccion de entrega v

N
otas Fecha Entrega

Prueba sooferp 4 20250226  [J Consignaciofi] Factura automatica Total: $500.00

Productos

Concepto

Productos Varios . . . .
1 13 $ 500 $500 $0 so0 3 so 3 $500.00 3

Totales 1.00 $500.00 so $500.00

Debe reflejarse la siguiente leyenda:

Finalizado con éxito

OK

Para visualizar los documentos generados, se debe seleccionar el apartado de “Posicién del documento”,
indicado a continuacion:
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Nota de venta B & ;= I - I X
Copir x

Empresa Sucursal b Enviai I

Reciclado De Plasticos Y Metales ¥ Ticul v i

Contacto Almacen f Exportar...

Jacob Peralta [Z1 Almacén General Ml

Razon social Método de pago ¢ Avanzar documento...

Publico en General Pago en una sola exhibicion v ndos b
. "~ Almacen digital... P

Vendedor A Tipo de cambio Fecha de vencimientt

Jacob Peralta v PesoMex ¥ 1$ 2025-02-26 . irega o

Aplicar... =
Notas Fecha Entrega
Prueba2 , 202502:26 [ Consignaciofi] Facturaat Prorrateo de ventas '01.00

Programar

Productos

Desaplicar

Concepto
Posicion del documento...

EMPAQUES +++ 13 $ 1 $1 $0 $o 3

$1.00 :

Baja/Cancelar

Servicios Varios — 3 "
1% $ 200 $200 $0 so ¥ $200.00 3

Posteriormente se despliega el apartado siguiente:

X Trazabilidad

Documentos de origen

Cotizacion CT2 E

ien

Documentos generados

ia
T @ento credito NT@

Kardex NT5 Z

Kardex disponibilidad NT5 [/

DOCUMENTO DE CREDITO PENDIENTE PARA COBRO
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Documento a crédito B O : X
= X
Empresa Referencia
Reciclado De Plasticos Y Metales v 2025-02-2¢€ NT5
Contactos t Moneda
Jacob Peralta A 2025-02-2¢ Peso Mexicano i
Razén social Método de pago Tipo de cambio
Publico en General ~ Pago en una sola exhibicion bhé 0$
Notas
Prueba 2
z
Subtotal Impuesto Retencién Total Pagado Saldo
201$ 0.0000$ 0.0000$ 2018 0.0000$ 2018
Partida Referencia Fecha Cuenta bancaria Forma de pago Moneda Tipo de cambio Importe

Y de igual manera genera el Kardex, indicando la salida del producto del almacén.

NOTAS DE VENTA DIRECTAS

1.- Se ingresa al sistema de SOFERP

Se ingresa al sistema de SOFERP, y seleccionamos el médulo de “Ventas”

e Configuracion 0 Dashboard
@ Inventarios @ Ventas
@ Compras @ Finanzas @ Contabilidad
Timbres @ Tickets r& Reportes
@ Némina @ Produccién Q Transporte
9 PLM

Luisa Rebolledo 2025-02-26
Documento autorizado TR15

Luisa Rebolledo 2025-02-26

B o
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Ingresar al Ment, y seleccionar el apartado de “Nota de Venta”

Soferp | 3.1 [

= Ventas c Y - X

Q ventas
B cotizaciones
B Pedidos
@ Ordendeentrega
B rectuns
B Devolucién de clientes
Bl Facturacién consolida..
$ Lista de precios
» Productos y servicios

“,n

Para generar un nuevo documento, se debe seleccionar el botén “+” indicado a continuacién

Razon soclal  group

Nota de venta
SEARS INSPIRE A
licado No facturado Finalizado
158 NT5 2025-03-04 CoNSIGNACION(144g)  OPERADORA automaticadesde  Contado $2610.00 MXN Ap uras =
MEXICO la factura: FW5

Rowsperpage: 5 11ef1

Se deben llenar los campos correspondientes en el encabezado del documento en la pantalla principal:

Nota de venta (0] x
= X

Empresa Sucursal Serie
WOLF COMPANY ~  WOLF COMPANY (MERIDA) ~ NT ~ Falio
Contacta Almacen Fecha
SAMS [ ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY ~ 2025-03-07
Razon social Método de page Forma de pago
NUEVA WAL MART DE MEXICO Pago en una sola exhibicion ~  Por definir sl
Vendedar Moneda Tipo de cambio  Fecha de vencimienta
Patricia Iran ¥ Peso Mexice ¥ 18 2025-03-07 Direccién de entrega v
Nalasb . Fecha Entrega
Febanotadeventa 4 2025-03-07 O o on [J Factura automatica Total: $0.00

Productos M CREAR PRODUCTO

Cantidad Importe
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Empresa: Se indica la empresa a la que pertenece

Sucursal: Se indica la sucursal correspondiente

Serie: La genera en automadtico el sistema

Folio: Se genera de manera automdtica por el sistema

Contactos: Se indica el contacto

Almacen: Se selecciona el almacén de donde saldrd el producto

Fecha: El sistema sugiere la fecha del servidor

Razén Social: Se establece la razon social correspondiente del contacto

Método de Pago: Se indica si el metodo de pago serd a una sola exhibicion o en parcialidades o diferido.
Fecha de Vencimiento: En caso de indicar en método de pago que serd en parcialidades o diferido el
sistema de acuerdo a lo configurado previamente en las lineas de crédito calculard la fecha.

Forma de Pago: Se indica la forma de pago

Notas: Se registra indicaciones o notas (este llenado es opcional)

Moneda: Se establece el tipo de moneda que tendrd el documento

Tipo de cambio: Se establece el tipo de cambio correspondiente.

Direccién de Entrega: Se indica la direccion en donde se entregard el producto

Fecha de entrega: El sistema sugiere el del servidor, pero se puede modificar

Los datos que se debe llenar en el detalle del documento son los siguientes:

n ”

Para anadir un producto se debe seleccionar el apartado “+

Productos % CREAR PRODUCTO (Il

@ ' . - o

Se despliega esta ventana, la cual se debe buscar el producto y seleccionar el que se necesite con el apartado

“C+)”

Productos Cédigo de barras

[¥]  ARRENDAMIENTO BORDADO DEPRECIACIONES Y AMORTIZACIONES DESARROLLO HUMANG DESCUENTOS POR NOTAS DE CARGO FINANCIEROS GASTOS COMERCIALES GAsT [#]

CANCUMISA MC G CANDILA 311AG Ninguno Ninguna Ninguno Ninguno Pz 1Kg 1000000191531 53101602 e 2

Rows per page: 5 v 1-10f1
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Una vez anadido el producto, se desplegard la siguiente ventana, la cual se debe agregar la cantidad de
producto requerida y el precio. (El precio se puede capturar manual o si el contacto ya tiene una lista de
precios asignada la heredard). Si se tienen establecidos descuentos e impuestos el sistema los calculard

Nota de venta B X
= L
Empresa Sucursal Serle
WOLF COMPANY ~  WOLF COMPANY (MERIDA) ¥ NT ~ Folic
Coentacto Almacen Fecha
SAMS [/} ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY ~ 2025-03-07
Razon social Métoda de pago Forma de pago
NUEVA WAL MART DE MEXICO Pago en una sola exhibicion ~  Pordefinir -
Vendedor . Tipo de cambio Fecha de vencimiento
Patricia Iran ¥ Peso Mexic: ~ 18 2025-03-07 Direccion de entrega >
Notss Fecha Entraga
prueba nota de venta « 20250307 (] Consignacion (J Factura automatica Total: $400.00

Productos

CANCUMISA MC G
CANDILA 311AG

TALLA: CH 2p7 %

COLOR : GRIS PERLA

$ 400

so 3 so 3

™ CREAR PRODUCTO (I}

Importe

so $400.00 3 (]

Se debe registrar el pedido dando click en el icono de guardar, ubicado en la parte superior del tablero:

Nota de venta ® X

El documento se aplica (esto significa que ya afecté inventarios) y en queda estatus pendiente

Nota de venta (=]

B o : X
Aplimlh w ] X
Empresa Sucursal Serie 0
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) ¥ NT v 23
Contacto Almacen Fecha
SAMS [} ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY ~ 2025-03-07
Razon secial Métado de pago Forma de pago
NUEVA WAL MART DE MEXICO Pago en una sola exhibicién ~  Por definir -
Vendedor Tipo de cambio. Fecha de vencimienta
Patricia Iran - v 18 2025-03-07 Direccion de entrega i
N‘“‘“h p Fecha Entrega
prueba nota.de venta » 20250307 O Consignacién [ Factura automatica Total: $400.00

Productos

Concapto

CANCUMISAMC G
CANDILA 311AG

2Pz } (@

COLOR : GRIS PERLA

$400

so f so &

® CREAR PRODUCTO [

$0 3 $40000 3
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Para visualizar los documentos generados podemos ingresar a la opcién de Posicion del documento

Nota de venta [ =] B B : X
€@ oo X

Empresa Sucursal Serie I
Enviar...

WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) ¥ NT

Contacto Almacen Fecha Exportar...

SAMS [/} ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY > 20254¢

Razon social Método de pago Fomad Avanzar documento...

NUEVA WAL MART DE MEXICO Pago en una sola exhibicién ~ Porde ¥,

~ Almacen digital.. ]

Vendedor s Tipo de cambio Fecha de vencimienta

Patricia Iran ¥ Peso Mexici * 1§ 2025-03-07 3 -
Aplicar... —

Bats Fecha Entrega

prueba nota de venta L« 2025-03-07 [0 Consignacién [] Factura automatic  Prorrateo de ventas

Programar
Productos 9
Desaplicar
CANCUMISA MC G Posicién del documento...
CANDILA 311AG B )
| 2Pz } [ $ 200 $400 so i 0 % { Baja/Cancelar [}

COLOR : GRIS PERLA

X Trazabilidad

Documentos de origen

Documentos generados

Documento credito NT23 [/]
Kardex NT23 [/]

Kardex disponibilidad NT23 Z

Como podemos observar vemos que generé un documento crédito NT23 pendiente de cobro.
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Documento a crédito

Empresa Referencia
WOLF COMPANY - ) NT23
Contactos Moneda
AMS B} Peso Mexicano M
Razén social Métadao de pago Tipo de cambio
NUEVA WAL MART DE MEXICO ~ Pago en una sola exhibicién ki 15
Subtotal Impuesto Retencién Total Pagada Saldo
4008 0.00008 0.00008 4008 0.00008 4008
Pagos
Partida  Referencia Fecha Cuenta bancaria Forma de pago Moneda Tigo de cambio imparte

De igual manera un documento Kardex NT23, en donde se refleja la salida del producto del almacén.

Movimiento del Kardex

Empresa Sucursal Fecha Referencia
WOLF COMPANY ~  WOLF COMPANY (MERIDA) 2025-03-07 NT23

Producto Almacen Lote
CANCUMISA MC G CANDILA 311AG ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY ~ Serie lote14012025
Unidad Tipo de mov.

Pz Salida

Usuario Cantidad Costo Importe

Luisa Rebolledo 28 200.00 $ -400.00

La Nota de Venta se puede avanzary generar los siguientes documentos:

Nota de venta
CED@ oo X
Empresa Sucursal Serie Enviar. |
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) * NT
Contacto Almacen Fecha  Exportar...
SAMS [Z] ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY * 20254
Razon social Método de pago Forma di
NUEVA WAL MART DE MEXICO Pago en una sola exhibicion ~ Porde »:
~  Almacen digital... F
Vendedor Tipo de cambio Fecha de vencimiento
Patricia Iran v B - 18 2025-03-07 . H v
- Aplicar... E
mw;b . Fecha Entrega
prueba nota de venta 4 2025-03-07 O Consignacién (] Factura automatic Prorrateo de ventas 10.00
Programar
Productos 9 cto i
Desaplicar
Concepto
CANCUMISA MC G Posicién del documento...
CANDILA 311AG
202 1 [ $ 200 $ 400 $0 so0 Baja/Cancelar ]

COLOR : GRIS PERLA
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Avanzar documento
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O Factura

O Devolucion venta
(O Nota credito venta

QO Ticket

O Orden entrega

Parcial




