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REGISTRO DE FACTURA DIRECTA

1.- Se ingresa al sistema de SOFERP

Para poder ingresar en el sistema, se debe seleccionar el icono sefialado en la parte superior
izquierda.

zz: Soferp|3.1

[ Bandeja de notificaciones

”

Se despliega el Menti de Opciones en donde ingresaremos al apartado de “Ventas

e Configuracion
@ Inventarios
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Posteriormente se despliegan los siguientes elementos y se selecciona el apartado “Facturas”:

iz Soferp|2.5

Ventas

Q Ventas

®» Productos y servicios
B Cotizaciones
B Pedidos

a¢ Contactos

[ ) Nota de venta

[ ) Propuesta

[ ) Devolucién de clientes

@ Orden de entrega

“,n

Para registrar una factura, se debe seleccionar el botén “+” indicado en la parte superior del
tablero:

= Facturas ¢ ﬂ Y - X
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Se procede a registrar los datos fiscales que se soliciten para poder generar la factura:

Empresa. Se indica la empresa
correspondiente.

Parcialidades.
Fecha de vencimiento. De acuerdo con

e Sucursal. Se indica la sucursal el dato que se indique en método de
e Serie. Se debe indicar la que se haya pago, el sistema sugiere la fecha de
configurado previamente en la manera automadtica.
empresa. Moneda. El sistema sugiere la moneda
e Folio. El sistema indica un consecutivo por default
en automdtico Tipo de Cambio. El sistema lo sugiere
e Régimen Fiscal. Se indica el Régimen por default
fiscal de la Empres Vendedor. Se indica el vendedor que
e Almacén. Se indica el almacén de realiza la venta.
donde saldrd el producto. Uso de CFDI. Se indica el Uso de CFDI
e Fecha. El sistema hereda la del correspondiente.
servidor. Forma de Pago. Se indica la forma de
e (ontactos. Se indica el nombre del pago.
contacto Notas. Se captura alguna referencia u
e Razén Social. Se indica la razon social observacion que requiera la empresa.
que le corresponde al cliente. Direcciéon de Entrega. Se indica en
e Método de Pago. Se indica si es Pago caso de que se requiera el dato.
en una sola exhibicién o si serd en
Factura X
- %
W"g\;ﬁCOMF’ANV ¥ \S{;COII[(:‘COMPANV (MERIDA) b F;Ir\; b
gs;:;;rr;:my Personas Morales - ;LTI:;:CEN GENERAL WOLF COMPANY - ;527]5-03-10
’;:‘A:‘;‘;% 2] z:;;i:l:ﬁ::mahdadesodiferldo - ;E;;‘:i»;ac-[\l;he‘
;:I:I‘JME'\;:-\:\:AL MART DE MEXICO ::::quxEcano o B JL‘"”:‘; Direccién de entrega »
;:;T:; Iran - :Z:;Z;Z:dnde mercancias ' :;T;:;l::: >
;:‘L:;ba factura [0 Complemento

Productos ™ creAR PRODUCTO I}

Cancepta i Importe

= Totales 1] $0.00 so : $0.00
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De igual manera se indica el o los productos que requieren ser facturados; Para agregar un

o, n

producto se debe seleccionar el icono “+” y realizar la buisqueda de este. Ejemplo:

Productos ® CREAR PRODUCTO [,

Importe

No data available
@ E .

Se despliega esta ventana, la cual se debe buscar el producto y seleccionar el que se necesite con el apartado

“C+)”

X Productos

[#]  ARRENDAMIENTO BORDADO DEPRECIACIONES ¥ AMORTIZACIONES DESARROLLO HUMANO DESCUENTOS POR NOTAS DE CARGO FINANCIEROS GASTOS COMERCIALES Gas [#]

Descripcion Categoria

CANCUMISA MC G CANDILA 311AG Ninguno Ninguna Ninguno Ninguno PZ 1Kg 1000000191531 53101602 e %

Rows per page: 5 v 1-10f1

Una vez anadido el producto, se desplegard la siguiente ventana, la cual se debe agregar la cantidad de
producto requerida y el precio. (El precio se puede capturar manual o si el contacto ya tiene una lista de
precios asignada la heredard). Si se tienen establecidos descuentos e impuestos el sistema los calculard

Factura B H X

Empresa Sucursal Serie
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) * FW * Foli
Regimen fiscal Almacen Fecha
General de Ley Personas Morales ¥ ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY ¥ 2025-03-10
Métado de pago Facha de vencimiento

A Pago en parcialidades o diferido v 2025-04-09
Razon social fonada Tipo de cambio
NUEVA WAL MART DE MEXICO Peso Mexican - 18 Direccion de entrega i
vendedor Uso de CFDI Forma de pago
Patricia Iran ~ Adquisicién de mercancias ~ Por definir S
prueba factura O Complemento

Productos ® crear PRODUCTO T
Concepto i Importe

CANCUMISA MC G

CANDILA 311AG

2Pz @ $ 200 $ 400 s0 % so0 so $400.00 3 [ ]

COLOR : GRIS PERLA

Posteriormente se debe guardar el registro en el siguiente apartado:

Factura o] : X
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# Soferp|3.1 s\g .

NUEVA WAL

e 2025-03-10 SAMS i prueba factura Crédito $400.00 MXN No timbrado c
INSPIRE INSPIRE
¥ i [Ee— Pend
FW5 20250304 s Aoriha 2 prueba ventas 1 Contado 5220400 MxN  Notmbado (D @&
! )
Rows per page: 5 w 120f2

La factura genera los siguientes documentos los cuales podemos visualizar al abrir el documento

en la opcion Posicién del documento.

Factura (= = I b e
General de Ley Personas Morales ~  ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY L
~ Metodo de pago Fecha de Copiar
SAMS ) ) 7} Pago en parciali o diferido ~ 2025
Razon social Tipo de cambio Enviar...
NUEVA WAL MART DE MEXICO Pes r b 1§ Direcc »
Vendedor Uso de CFDI Forma di Exportas:
Patricia Iran ~ Adquisicién de mercancias ~ Porde hd
- Avanzar documento...
Notas
prueba factura O Complemento

Productos

Concepto

CANCUMISAMC G
CANDILA 311AG

TALLA: CH 2Pz } $ 200 $400 $0 i so

COLOR : GRIS PERLA

= Totales 2.00 $400.00 so i

Almacen digital...
Timbrar..

Prorrateo de facturas

Programar...

¢ Generar dxc

Nueva Factura...

Posicién del documento...

El documento se aplica (esto significa que ya afecté inventarios) y en queda estatus pendiente de pago.

X Trazabilidad

Documentos de origen

Documentos generados

Documento credito FW8 [/
Kardex FW8 [/]

\ Kardex disponibilidad FW8 [}

Como podemos observar vemos que generoé un documento crédito FW8 pendiente de cobro.
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Documento a crédito B G : X
E N
Empresa ha Referencia
WOLF COMPANY v 2025-03-10 IEWS
Contactos " Moneda
SAMS & 2025-04-09 Peso Mexicano i
Razén sacial Método de pago Tipo de cambio
NUEVA WAL MART DE MEXICO ~ Pago en parcialidades o diferido b 0$
Subtotal Impuesto Retencién Total Pagada Saldc
4008 0.00008 0.00008 4008 0.00008 4008
Partida Referencia Fecha Cuenta bancaria Forma de pago Moneda Tipo de cambio importe
Rows per page: 5 =

De igual manera un documento Kardex FW8, en donde se refleja la salida del producto del almacén.

Movimiento del Kardex B B O : X
Empresa Sucursal Fecha Referencia

WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) 20250310 FW8

Producto Almacen Lote

CANCUMISA MC G CANDILA 311AG ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY ~ Serie lote14012025

Unidad Tipo de mov.

PZ Salida

Usuario Cantidad Costo Importe

Luisa Rebolledo 28§ 20000 $ -400.00

GENERACION DE FACTURA CON ORIGEN NOTA DE VENTA

Ingresamos al Menu de Opciones en donde ingresaremos al apartado de “Ventas”
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=== Soferp| 3.1

Posteriormente se despliegan los siguientes elementos y se selecciona el apartado “Nota de Venta”:

:xz Soferp| 2.5

= Ventas

Q Ventas I
Productos y servicios
Cotizaciones
Pedidos
Contactos
Nota de venta —
Propuesta
Facturas
Devolucion de clientes
Orden de entrega

Se despliegan la siguiente ventana y seleccionamos el apartado de “opciones” de la nota de venta que se

gepeppP/BP\BREPRPS
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quiere facturar. Por ejemplo:

= Notade venta cC ® Y - X

NUEVA WAL prueba nota de - -
! No facturado Pendi A
160 NT23 20250307 SAMS VA B ieioG e Contado $400.00 MXN actura |:
SEARS Nota de venta
SEARS INSPIRE
. i 2
158 NTS 2025.03-04 CONSIGNACION(1442)  CPERADORA automaticadesde  Contado $2,610.00 MXN No faturado Finalizado [
MEXICO la factura: FW5

Rows per page: 5 - 1202

Se refleja a detalle la nota de venta, debemos seleccionar el apartado “Avanzar documento” indicado a
continuacion:

Nota de venta B o B O : X
D@ oo t
Empresa Sugursal Serie Enviar
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) ~ NT -
Contacto Almacen Fecha  EXportar...
SAMS [ ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY ~ 20250
NUEVA WAL MART DE MEXICO Pago en una sola exhibicién ~ Por def -
Almacen digital...
Vendedor A ! Tipo de cambio  Fecha de vencimiento
Patricia Iran ~ Peso Mexice ~ 1§ 2025-03-07 . i >
- Aplicar... £
Nc:”b p Fecha Entrega
prueha nota ce venta  2025-03-10 [ Consignacion (] Factura automatici  Prorrateo de ventas 0.00
Programar
Productos
Desaplicar
Concepto
CANCUMISA MC G Posicién del documento...
CANDILA 311AG -
202§ @ s 200 sa00 so i s0% ¢ Baja/Cancelar i

COLOR : GRIS PERLA

Posteriormente marcamos el apartado de “Factura”, el sistema permite avanzar de manera parcial o
completo, en este ejemplo le indicamos el apartado de “completo” y posteriormente seleccionamos el
boton de “Avanzar”:
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Avanzar documento

olucion venta

(O Nota credito venta

O Ticket

(O Orden entrega

@@ Completo

AVANZAR
‘—».

Se verifican que los campos estén registrados correctamente. Posteriormente se selecciona el boton de
“guardar” indicado a continuacién:

Factura ® ; X
Empresa Sucursal Serie
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) v FwW ¥ Folio
Regimen fiscal Almacen Fecha
General de Ley Personas Morales ~ ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY ~ 2025-03-10
Contactos Métods de pago Fecha de vencimienta
SAMS Z Pago en una sola exhibicion ¥ 2025-03-10
fazon social Moned Tipa de cambio
NUEVA WAL MART DE MEXICO Peso Mexicanc - 18 Direccién de entrega v
Vendedor Uso de CFDI Forma de pago
Patricia Iran ~ Adquisicién de mercancias ~ Por definir i
Notas
prueba nota de venta [0 Complemento

Productos

Concepto

CANCUMISA MC G
CANDILA 311AG
(TALLATCH ) 2 2pz % s 200 & 400 s0 so 3 so0 ¢ s40000

L]

Totales 2.00 $400.00 s0 % $400.00

Al finalizar la factura la Nota de Venta origen queda en estatus FACTURADO Y FINALIZADO.
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= Notadeventa

c ® ¥ = x

160 NT23 2025-03-07 SAMS

SEARS
SEARS INSPIRE
158 NTS 2025-03-04 OPERADORA
CONSIGNACION(1443
( ) MEXICO

NUEVA WAL
MART DE MEXICO

f::::a Mo e Contado $100.00 MXN Facturado [
Nota de venta
automatica desde  Contado $2,610.00 MXN No facturado Finaiizado 4
la factura: FWS
v
Rows per page 5 w 120f2

Mientras la factura se visualiza como No timbrado y Pendiente de Cobro.

Facturas

NUEVA WAL
FW9 20250310 SAMS ool (IR
NUEVA WAL
Fws 20250310 MS
i MART DE MEXICO
INSPIRE INSPIRE
L 20250504 COMPANY COMPANY £

prueba nota de
verle Contado $400.00 MXN No timbrado ﬁ
prueba factura Crédito $400.00 MXN No timbrado [ Pend
prueba ventas 1 Contado $2,204.00 MXN No timbrado Finalizado <=
.
Rows per page: 5 = 1-30f3

La factura genera los siguientes documentos los cuales podemos visualizar en la opcién Posicién del

documento

Factura

Empresa

WOLF COMPANY

Regimen fiscal

General de Ley Personas Morales
MS

Razon social

NUEVA WAL MART DE MEXICO

Vendedo:
Patricia Iran

Notas
prueba nota de venta

Productos

CANCUMISA MC G
CANDILA 311AG

TR e i

Exportar/Importar

X
Sucursal Serie Cap\ar I
~ WOLF COMPANY (MERIDA) v FW
Enviar...
Almacen Fecha
~ ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY v 20250
Exportar...
Mstoda de paga Fecha de
[} Pago en una sola exhibicion v 20250 pvanzar documento..
Tipo de cambio
Ino hd 18 Direcch Almacen digital... hd
Uso de CFDI Forma de Timb
~ Adquisicion de mercancias ~ Pordef 1Mmorar.. i »
Prorrateo de facturas
[0 complemento
Programar...
o
LY

Generar dxc

Nueva Factura...

Paosicién del documents
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X Trazabilidad

Documentos de origen

VentaNT23 [/]

Documentos generados

~ Documento credito NT23 [/
Documento credito page [/

Documento credito FW9 [/

Pueden ver que generd dos documentos crédito:

Documento Crédito NT23. Este documento se generé cuando se realizé la Nota de Venta, pero como atin no
se ha cobrado, el sistema aplica el saldo y genera otro nuevo que ya le corresponde a la factura.

Documento a crédito B o x
= X
Empresa Raferenci
WOLF COMPANY ~ 20250807 NT23
Contacton Vonede
SAMS (2 2025 Peso Mexicano -
Restn socia [r— Tipa oe cambin
NUEVA WAL MART DE MEXICO * Pago en una sola exhibicién - 08
Subtotal Impuesto Retencidr Total Pagado Saide
4008 0.00008 0.0000% 4008 2008 0.00008
Pagos
Partida Referencia Facha Cuenta bancaria Forma de pago Moneda Tipo de camblo. Importe
1 20250310 Movimiento sin cuenta bancaria originado de Factura Por definit MXN 1 840000

Rowsperpage: 5 T1eft

Documento crédito FW9. Este documento es el que ya aparecerd pendiente en cuentas por cobrar

Documento a crédito B &

b4
S X
Fmpress Referencia
WOLF COMPANY ~ 20250310 FWo
SAMS [4 20250310 Peso Mexicano :
Rzt socia Metoda de pago e carmbio
NUEVA WAL MART DE MEXICO ~ Pago en una sola exhibicion v 0%
Subtotal Impuesto acencien Total Pagado Saido
4008 0.00008 0.00008 4008 0.00008 4008
Pagos
Partids  Referancia Fecha Cusnta bancaria Forma de paga Moneda Tipo de cambio importe

Rowsperpage: 5 v
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TIMBRADO DE FACTURAS

f

Para poder timbrar la factura, basta con seleccionar el apartado sefialado a continuacién:

Factura B & X
Exportar/Importar
Copiar N\
Empresa Sucursa $
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) ~ | Enviar...
Regimen fiscal Almacen f
General de Ley Personas Morales ~ ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY ~ Exportar...
Método de pago ' Avanzar documento...
DAVID ARANDA GARCIA =z Pago en parcialidades o diferido v 4
Razon social Tipodecambio  Almacen digital...
DAVID ARANDA GARCIA Peso Mexican - 18 1 -
Patricia Iran ~ Adquisicion de mercancias v i bd

" Prorrateo de facturas

Notas O Complemento

Programar...

Generar dxc

Productos

Posicion del documento...
Concepto

CANCUMISA MC G Baja/Cancelar
CANDILA 311AG

Se relaciona el CFDI para después seleccionar el botén de “Timbrar”:

X CFDI relacionado

Fecha inicial Fecha final
Tipo de relacion ¥ 2025-02-01 2025-02-26
Escriba 3 o mas letras. Q
0O i Referencia Fecha Nombre del Emisor Nombre del Receptor Origen P MP Uso de Estado
emisor receptor CFDI SubTotal Total
Rows per page: 5 = =

.
TIMBRAR




