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Ingreso al módulo Finanzas 
 

 

1.- Se ingresa al sistema de SOFERP  
 
Se despliega el Menú principal y seleccionamos el módulo de “Finanzas” 
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Se despliega el menú con los apartados con los que cuenta el módulo. 
 

 
 
 

Asimismo, se cuenta con un buscador en los que se escribe el nombre del apartado que desea consultar del 
modulo y mostrara solo las coincidencias con lo que haya ingresado. 
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Anticipos 
 
Ingresar al menú, y seleccionar el apartado de Bancos. 
 

 
 
En la pantalla se mostrarán los bancos dados de alta en el soferp. 
Seleccionar la empresa y el banco en donde se quiere registrar el anticipo. 
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Para crear un anticipo es necesario dar clic en el símbolo de “+” para abrir la pantalla de 
movimiento bancario y registrar los datos del anticipo del cliente. 
 

 
 
Una vez en la pantalla Movimiento bancario es necesario capturar los datos que se solicitan. 
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Los datos son los siguientes:  
 
Empresa: Seleccionar la empresa con la que se quiere registrar la cuenta bancaria. 
Sucursal: Ingresar la sucursal del banco. 
Cuenta bancaria: Ingresar la cuenta bancaria donde se registrará el movimiento bancario. 
Régimen fiscal: Seleccionar el régimen fiscal de la empresa. 
Referencia: Capturar alguna referencia del anticipo. 
Tipo de movimiento: Al dar clic se desplegarán las opciones de tipo movimiento dados de alta. 
Importe: Capturar el importe del anticipo. 
Tipo de cambio: Al dar clic se desplegarán las opciones de tipo de cambio dados de alta. 
Contactos: Seleccionar el contacto del cliente para registrar el anticipo. 
Razón social: Seleccionar la razón social a la que se timbrara el anticipo. 
Forma de pago: Al dar clic se desplegarán las opciones de tipo de cambio dados de alta. 
Notas: Campo para ingresar notas al documento anticipo. 
Cuenta contable: Seleccionar la cuenta contable correspondiente a anticipos. 
Cuenta bancaria del contacto: Seleccionar la cuenta bancaria del contacto en caso de aplicar. 
 

 
 
Una vez registrados los datos para guardar el documento es necesario dar clic en el símbolo de 
guardar que se muestra a continuación: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Comercializadora de Apps y Sistemas 
RFC: CAS160816NY0 

Calle 28 # 100-9 por 26I y 26J 

Col. Lienzo Charro, C.P. 97390, Umán, Yuc. La herramienta perfecta para su negocio 

7 
 

 

 

 
 
Se mostrará el siguiente mensaje indicando que se ha guardado el documento. 
 

 
  

Para timbrar el anticipo es necesario dar clic en los tres puntos para mostrar las opciones 
disponibles. 
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 Aplicar anticipo. 
 

 
Ingresar al menú, y seleccionar el apartado de Anticipos. 
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Se mostrarán todos los anticipos registrados en el soferp. 

 

 
 
Para acceder al detalle del anticipo es necesario dar clic en el botón de opciones del documento que 
se muestra a continuación. 
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Al acceder al detalle del documento anticipo se abre la pantalla a continuación 
 

 
 

Se muestran los documentos notas o facturas que tiene pendientes de cobro el cliente para aplicar 
el anticipo a esa nota o factura es necesario marcar el check para seleccionar la nota o factura. 
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Una vez seleccionado es necesario dar clic en el botón de guardar que se muestra a continuación. 
 

 
Al dar clic saldrá un mensaje de guardado con éxito y ya nos saldrá en la pantalla de aplicados la 
noto o factura que se seleccionó. 
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Para timbrar el documento que relaciona el descuento del anticipo a la factura del cliente es 
necesario dar clic en el símbolo del documento que se muestra a continuación. 
 

 
Al dar clic se mostrará la siguiente pantalla en la que se seleccionará la serie para que se timbre el 
documento. 
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Para timbrarlo es necesario dar clic en el botón de timbrar. 
 

 


