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Ingreso al modulo Finanzas

1.- Se ingresa al sistema de SOFERP

Se despliega el Menti principal y seleccionamos el médulo de “Finanzas”
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Se despliega el menti con los apartados con los que cuenta el médulo.

i Soferp|3.1
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B B &
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Cuentas bancarias y...
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Registrar ingresos
Termino de pagos
Documentos a crédito
Cancelacién de CFDI

Nota de crédito de p...
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Traspaso bancario

Proyectos

B X

Reportes del médulo
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Asimismo, se cuenta con un buscador en los que se escribe el nombre del apartado que desea consultar del
modulo y mostrara solo las coincidencias con lo que haya ingresado.

Soferp | 3.1

= Movimientos bancarios

- .

Q| Finanzas
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Anticipos

Ingresar al ment, y seleccionar el apartado de Bancos.

ifi Soferp|3.2

= Movimientos bancarios (S D
2@ anticipos :
El Registrar ingresos
= Termino de pagos
. Documentos a crédito
Cancelacién de CFDI
B Notadecréditodepro..
é’: Traspaso bancario

9\' Proyectos

[ Reportes del modulo
i=  Tipopresupuesto

EQ  contactos

M+ Bancos I':E_;.

B Tipos demovimientos...

53  Centrosdecosto
4

En la pantalla se mostrardn los bancos dados de alta en el soferp.
Seleccionar la empresa y el banco en donde se quiere registrar el anticipo.

N
@

i Soferp|3.2

cC ® Y = x

Empresa

e
WOLF coMPANY] [y

Caja 1 BBVA DE MEXICO WOLF BANCO MONEX WOLF BANCOMER MX 235

$3,776.00 MXN

$142,398.00 MXN -$250.00 MXN $3,500.00 MXN

BANCA MIFEL WOLF

$0.00 MXN
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Para crear un anticipo es necesario dar clic en el simbolo de “+” para abrir la pantalla de
movimiento bancario y registrar los datos del anticipo del cliente.

= Bancos c Y - X
Empresa A

WOLF COMPANY
& BBVA DE MEXICO WOLF

Buscar

saldos inicial $140,898.00
2025-03-11 MB197 Venta de contado PUBLICO EN GENERAL PUBLICO EN GENERAL 5785768565 $0.00 $60000  $141,498.00 NO A
2025-03-11 MB196 Venta de contado PUBLICO EN GENERAL PUBLICO EN GENERAL 12345 $0.00 $90000  $142398.00  NO 4
Totales / Saldo final $0.00  $1,500.00  $142,398.00

Rows per page: 5 - 120f2

Ll 3

Una vez en la pantalla Movimiento bancario es necesario capturar los datos que se solicitan.

Movimiento bancario [} X
£ X
Empresa Serie
WOLF COMPANY ~ Sucursal T Cuenta Bancaria ~ MB ~* Folio
Fecha

Regimen fiscal ™ Referencia 2025-03-29
Tipo de movimiento - Importe§ Tipo de cambio$
Contactos Razén social ~ Forma de pago -
Notas , Cuenta contable Cuenta bancaria del contacto -
uuiD - m

Documentos Buscar Q

O Factura Origen Fecha Metodo de Maneda Tipo cambia Tipo cambio pago Saldo Importe Conversion

pago documento

Rows perpage: 5 -
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Los datos son los siguientes:

Empresa: Seleccionar la empresa con la que se quiere registrar la cuenta bancaria.

Sucursal: Ingresar la sucursal del banco.

Cuenta bancaria: Ingresar la cuenta bancaria donde se registrard el movimiento bancario.
Régimen fiscal: Seleccionar el régimen fiscal de la empresa.

Referencia: Capturar alguna referencia del anticipo.

Tipo de movimiento: Al dar clic se desplegardn las opciones de tipo movimiento dados de alta.
Importe: Capturar el importe del anticipo.

Tipo de cambio: Al dar clic se desplegardn las opciones de tipo de cambio dados de alta.
Contactos: Seleccionar el contacto del cliente para registrar el anticipo.

Razon social: Seleccionar la razon social a la que se timbrara el anticipo.

Forma de pago: Al dar clic se desplegardn las opciones de tipo de cambio dados de alta.
Notas: Campo para ingresar notas al documento anticipo.

Cuenta contable: Seleccionar la cuenta contable correspondiente a anticipos.

Cuenta bancaria del contacto: Seleccionar la cuenta bancaria del contacto en caso de aplicar.

Una vez registrados los datos para guardar el documento es necesario dar clic en el simbolo de
guardar que se muestra a continuacion:

Movimiento bancario = X
E X

Empresa Sucursal BBVA DE MEXICO WOLF - MXN Serie
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) ~ BBVA DE MEXICO WOLF MXN ~ MB ¥ Folio
Regimen fiscal Referencia Fecha
General de Ley Personas Morales T WF1244 2025-03-29
Tipo de movimiento Importe Tipo de cambic
Anticipo de clientes - 1000$ 15
Contactes Razén social Forma de pago
DISTRIBUIDORA ETIEM [} DISTRIBUIDORA ETIEM ~ Efectivo -
Notas
WF1244 P Cuenta contable Cuenta bancaria del contacto -
uuiD - m

Documentos Buscar Q

Metodo de Tipo cambio . .
O Factura Origen Fecha Moneda Tipo cambio pago Saldo Importe Conversion
pago documento

Rows per page: 5 -
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Se mostrard el siguiente mensaje indicando que se ha guardado el documento.

Finalizado con éxito

Para timbrar el anticipo es necesario dar clic en los tres puntos para mostrar las opciones

disponibles.
Movimiento bancario B & B o X
‘
Adjuntar CFDI... AW
Empresa Sucursal BBVA DE MEXICO WOLF - MXN Serie Almacen digital
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) ~ BBVADE MEXICO WOLF MXN ~ MB gital...
Regimen fiscal Referencia Fecha Timbrar Anticipo...
General de Ley Personas Morales T WF1244 20250 L
Tipo de movimiento Importe Prorrateo de movimientos Tipo de cambio
Anticipo de clientes - 10008 18
Posicion del documento...
Contactos Razon social Forma o
[£ DISTRIBUIDORA ETIEM ~  Efectiv -

DISTRIBUIDORA ETIEM

Baja/Cancelar | &

Notas

WF1244 _; Cuenta contable

Cuenta bancaria del contacto

uuip

Documentos

Tipo cambio

Origen Fecha pago documento

O Factura

No data available

Tipo cambio pago

Saldo Importe Conversion

Rows per page:
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Movimiento bancario

Adjuntar CFDI... AW
Empresa Sucursal BBVA DE MEXICO WOLF - MXN Serie Almacen digital
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) ~ BBVA DE MEXICO WOLF MXN ~ MB gital...
Regimen fiscal Referencia Fecha Timbrar Anticipo
General de Ley Personas Morales T WF1244 202540 1

Prorrateo de movimientos

Tipo de movimiento Importe Tipo de cambio
Anticipo de clientes - 1000% 1$
Posicion del documento...

Contactos Razon social Forma d¢

A - i -
DISTRIBUIDORA ETIEM [} DISTRIBUIDORA ETIEM Efech! Baja/Cancelar L
Notas
WF1244 , Cuenta contable Cuenta bancaria del contacto -
uuID - @

Documentos
Metodo de Tipo cambio
Factura Origen Fecha documento Tipo cambio pago Saldo Importe Conversion

No data available

Rowsperpage: 5 -

Aplicar anticipo.

Ingresar al ment, y seleccionar el apartado de Anticipos.

i Soferp|3.2

= Anticipos

Q Finanzas
O Cuentas por cobrar
[ Cuentas por pagar
% Solicitudes de pago
BB WNotadecrédito a clien...
Comprobacién de gast...
j°s Cuentas bancarias y c...
SE  Presupuesto

2F  Anticipos=.

B
E! Registrar ingresos
= Termino de pagos
. Documentos a crédito

B Ccancelacisn decrDl

4 »
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La herramienta perfecta para su negocio

Se mostrardn todos los anticipos registrados en el soferp.

i Soferp |32 ™

= Anticipos c ® Y - X

WOLF COMPANY DISTRIBUIDORA ETIEM 20250329 $1,000.00 $1,000.00 A

WOLF COMPANY LUIS ENRIQUE MEDINA BACELIS 2025-01-21 $1.00 $1.00 Z

WOLF COMPANY MONITOREO EN RED 20250121 $500.00 $500.00 A

WOLF COMPANY HBTEXTILS.A.DEC.V. 2025-01-21 $1.00 $1.00 Z

WOLF COMPANY INSPIRE COMPANY 20250121 $1.00 $1.00 A
Rows per page: 5 - 1505

4 3

Para acceder al detalle del anticipo es necesario dar clic en el botén de opciones del documento que
se muestra a continuacion.

Soferp | 3.2

= Anticipos cC ® Y - X

WOLF COMPANY DISTRIBUIDORA ETIEM 2025-03-29 $1,000.00 $1,000.00 ’

WOLF COMPANY LUIS ENRIQUE MEDINA BACELIS 2025-01-21 $1.00 $1.00 IZI( §

WOLF COMPANY MONITOREO EN RED 2025011 $500.00 $500.00 A

WOLF COMPANY HB TEXTILSA DECV. 20250121 $1.00 §1.00 Z

WOLF COMPANY INSPIRE COMPANY 2025-01-21 $1.00 $1.00 B
Rows per page: 5 - 1-50f 5

1 3




Comercializadora de Apps y Sistemas
o e rp RFC: CAS160816NY0
Calle 28 # 100-9 por 261 y 26J
La herramienta perfecta para su negocio Col. Lienzo Charro, C.P. 97390, Uman, Yuc.

W

Al acceder al detalle del documento anticipo se abre la pantalla a continuacién

Empresa Cuenta Bancaria Fecha Referencia
WOLF COMPANY ~ BBVA DE MEXICO WOLF ~ 20250329 WF1244

Contactos Razon social Forma de pago Moneda Tipo Cambio
DISTRIBUIDORA ETIEM [ DISTRIBUIDORA ETIEM ~  Efectivo ~  Peso Mexicano 1

Imporie Saldo Aplicado

$ 1000 § 1000 0.0000 [] Egreso Ingreso

DOCUMENTOS CON SALDO APLICADOS

Documentos Buscar Q M/
O Factura Origen Tipe Fecha Método de pago Moneda Contacto Saldo Importe Fecha aplicacion
a NT33 venta exe 2025-03-29 PUE MXN DISTRIBUIDORA ETIEM $841.00 ‘ $ ‘ 2025-03-29
Importe Total: $0.00
Rows per page 5 v 1-10f1

Se muestran los documentos notas o facturas que tiene pendientes de cobro el cliente para aplicar
el anticipo a esa nota o factura es necesario marcar el check para seleccionar la nota o factura.

Anticipo B O : X

Empresa Cuenta Bancaria Fect Referencia

WOLF COMPANY ~ BBVA DE MEXICO WOLF ~ 2025-03-29 WF1244

Contactos Razén social Forma de pago Moneda Tipo Cambio
DISTRIBUIDORA ETIEM [} DISTRIBUIDORA ETIEM ~ Efectivo ~ Peso Mexicano -1

mporte Salde Aplicado

$ 1000 $ 1000 0.0000 [] Egreso Ingreso

DOCUMENTOS CON SALDO APLICA

Documentos Buscar Q @
0O Factura Origen Tipo Fecha Método de pago Moneda Contacto Saldo Importe Fecha aplicacién
@ NT33 venta oxe 2025-03-29 PUE MXN DISTRIBUIDORA ETIEM $841.00 s | 2025-03-29
(5
Importe Total: $0.00

Rows per page: 5 - 1-10f1




W

L

Soferp

a herramienta perfecta para su negocio

Comercializadora de Apps y Sistemas
RFC: CAS160816NY0

Calle 28 # 100-9 por 261 y 26J

Col. Lienzo Charro, C.P. 97390, Uman, Yuc.

Una vez seleccionado es necesario dar clic en el botén de guardar que se muestra a continuacion.

Anticipo

B A :

Empresa Cuenta Bancaria

WOLF COMPANY

~ BBVA DE MEXICO WOLF

Referencia

WF1244

Fecha

2025-03-29

Contactos Razon social Forma de pago Moneda Tipo Cambio
DISTRIBUIDORA ETIEM [} DISTRIBUIDORA ETIEM ~  Efectivo ~ Peso Mexicano 1
mporte Saldo Aplicado

$ 1000 §

DOCUMENTOS CON SALDO APLIC

Documentos

1000 0.0000 [J Egreso Ingreso

Buscar

Factura Origen Tipo Fecha Método de pago Moneda Contacto Saldo Importe  Fecha aplicacion
NT33 venta cxc 20250329 PUE MXN DISTRIBUIDORA ETIEM $841.00 ] 841 | 2025-03-29
Importe Total: $841.00

Rows per page: 5 1-1of 1

Al dar clic saldrd un mensaje de guardado con éxito y ya nos saldrd en la pantalla de aplicados la

noto o factura que se selecciond.

Anticipo

Er

Empresa Cuenta Bancaria Fecha Referencia

WOLF COMPANY ~ BBVA DE MEXICO WOLF ¥ 2025-03-29 WF1244

Contactos Razén socia Forma de pago Moneda Tipo Cambio
DISTRIBUIDORA ETIEM [Z DISTRIBUIDORA ETIEM ~ Efectivo ~ Peso Mexicano T 1

Importe Saldo Aplicado

1000 §

159 841 [J Egreso Ingreso

APLICADOS

Aplicados
O Factura Origen Fecha
a 20250329

Buscar

Importe

$841.00

Opciones

Método de pago Moneda Razén social

ROWS per page: 5 ot
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Para timbrar el documento que relaciona el descuento del anticipo a la factura del cliente es
necesario dar clic en el simbolo del documento que se muestra a continuacion.

Anticipo [:= I o X
Empresa Cuenta Bancaria Fecha Referencia
WOLF COMPANY ~ BBVA DE MEXICO WOLF ¥ 2025-03-29 WF1244
Contactos Razon socia Forma de pago Moneda Tipo Cambio
DISTRIBUIDORA ETIEM [Z DISTRIBUIDORA ETIEM ~ Efectivo ~ Peso Mexicano T
Importe Saldo Aplicado
$ 1000 § 159 841 O Egreso Ingreso

LDO

APLICADOS

Aplicados Buscar
O Factura Origen Fecha Método de pago
a 20250329

Moneda Razén social Importe Opciones

$841.00

Rows per page: 5 - 1-10of1

Al dar clic se mostrard la siguiente pantalla en la que se seleccionard la serie para que se timbre el

documento.
Anticipo = | X
Empresa Cuenta Bancaria Fecha Referencia
WOLF COMPANY ~ BBVA DE MEXICO WOLF ~ 20250329 WF1244
Contactos Razon social Forma de pago Moneda Tipo Cambio
DISTRIBUIDORA ETIEM [ DISTRIBUIDORA ETIEM - Efectivo ~ Peso Mexicano -1
Importe Saldo Aplicade
$ 1000 § 159 841 [ Egreso Ingreso
DOCUMENTOS CON SALDO APLICADOS .
Timbrar
Aplicados
O Factura Origen Fecha Razén social Importe Opciones
O 2025-03-29 $841.00 E

TIMBRAR

5 1-1of1

Rows per page:
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Para timbrarlo es necesario dar clic en el boton de timbrar.

Anticipo B A : x
Empresa Cuenta Bancaria Fecha Referencia
WOLF COMPANY ~ BBVA DE MEXICO WOLF ~ 2025-03-29 WF1244
Contactos Razon social Forma de pago Moneda Tipo Cambio
DISTRIBUIDORA ETIEM [Z DISTRIBUIDORA ETIEM ~ Efectivo ~ Peso Mexicano v o1
mporte Saldo Aplicado
S 1000 § 159 841 [J Egreso Ingreso

DOCUMENTOS CON SALDO APLICADOS .
Timbrar

Aplicados

O Factura Origen Fecha Razén social Importe Opciones

O 20250329 —— $841.00 &1
‘ TIMBRAR 1

—_— Rows per page: 5 - 110f1




