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Ingreso al médulo Finanzas

1.- Se ingresa al sistema de SOFERP

Se despliega el Menu principal y seleccionamos el médulo de “Finanzas”
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Se despliega el menti con los apartados con los que cuenta el médulo.

i Soferp|3.1

= Movimientos bancarios c Y - X

Q Finanzas

3 Cuentas por cobrar

Rl

Cuentas por pagar

Solicitudes de pago

Nota de crédito a cli...

Comprobacién deg...

B ®&

Cuentas bancarias y...

2

9 Presupuesto

9| Anticipos

n

Registrar ingresos

)

Termino de pagos

Documentos a crédito

Cancelacién de CFDI

Nota de crédito de p...

BB P R

Traspaso bancario

b3 Proyectos

@ Reportes del médulo

Asimismo, se cuenta con un buscador en los que se escribe el nombre del apartado que desea consultar del
modulo y mostrara solo las coincidencias con lo que haya ingresado.

Soferp | 3.1

= Movimientos bancarios

i A

Q Finanzas
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Nota de crédito a proveedor

Ingresar al ment, y seleccionar el apartado de Nota de crédito a proveedor.

i Soferp|3.2

|
]

Cancelacidn de CFDI
Nota de crédito de pro_,

(& Traspasobancario

%

(]

m|

i#i Soferp|3.2 .
X

= Nota de crédito de proveedor c ® v -
@

Razon social ~group

No hay datos disponibles

Filos porpagina: 5 ¥
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La pantalla cuenta con 4 filtros para reducir la busqueda de documentos, para ingresar a esos filtros es
necesario dar clic en el simbolo de embudo que se muestra a continuacion.

Se pueden aplicar filtros por fecha inicial, fecha final, contacto y proyecto.

i Soferp|3.2
= Nota de crédito de proveedor c @ L - X
13
Filtros
Fecha inicial
2025-04-01
Fecha fnal
2025-04-06

Contacto

Proyecto

FILTRAR

El sistema por defecto tiene fecha final el dia actual.

= Nota de crédito de proveedor cC ® Y - x

Filtros

Fecha inicial

2025-04-01

Fecha final

2025-04-06

Contacto

Proyecta

FILTRAR

Para consultar todos los documentos basta con borrar la fecha inicial y dar clic en el boton Filtrar.
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= MNota de crédito de proveedor

Filtros

Fecha inicial

2025-04-01
Fecha final
2025-04-06

Contacto

Proyecto

FILTRAR

Asi aparecen todas las Notas de crédito a proveedores realizados.

Soferp| 3.2

@

DF7 2025-03-01
DECV.
Devolucién por que el
producto vinc en malas ASSIS TU VESTIR, SA
DP1 2025-0213 N
condiciones y color DECMV.
equivocado
ASSIS TU VESTIR, S.A.
DP& 20250213 devolucién de articulo DECV R

ASSIS TU VESTIR, S.A.

Razon social  group

ASSIS TU VESTIR, S.A.

A
ASSIS TU VESTIR, S.A.
ASSIS TU VESTIR S.A.

A
DECv $200.00 MXN =

Filas por pagina: 5 = 1-3ded

“,n

Para realizar una nota de crédito nueva es necesario dar clic en el simbolo “+”,
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Nota de crédito de proveedor

ASSIS TUVESTIR, SA ASSIS TU VESTIR, S.A

DP7 2025-03-01 BECY. - 8350 MXN [ Pendiente ] (]
Devolucion por que el

oe 20250213 ;::‘I:::":Sn: :‘::alas :zSCIS:;TLI VESTIR, S.A, EES(LS“ITU VESTIR, S.A. $200.00 WO @ m
equivocado

DP6 20250213 devolucion de articulo ::ﬂi‘m VESTIR, SA EESC‘SVTU VESTIR, SA $200.00 MXN Pendiente E

Filas por pagina 5 - 1-3ded
Se muestra el documento Nota de crédito listo para llenar con la informacién correspondiente.
Nota de crédito de proveedor ® X

(11
I

Empresa ~ Sucursal ~  Serie -

Fecha

Contactos Almacer T 2025-04-06
Moneda Tipo de cambio
Razoén sacia ~  Peso Mexicano M 13
Notas Método de pago ~ Forma de pago -
z

Productos

Concepto

=}  Totales 0 $0.00 $0.00

Filas porpigina: =~ 5 = -

Los campos a llenar se especifican a continuacion:

Empresa: Seleccionar la empresa con la que se quiere registrar en la nota de crédito.
Sucursal: Seleccionar la sucursal con la que se quiere registrar en la nota de crédito.
Contactos: Seleccionar el proveedor al que se le quiere hacer la nota de crédito.
Almacén: Seleccionar el almacén con el que se quiere registrar en la nota de crédito.
Razon social: Seleccionar la razén social del proveedor al que se timbrara el documento.
Moneda: Seleccionar el tipo de moneda con el que se timbrara la nota de crédito.

Notas: Campo libre para agregar anotaciones.

Método de pago: Seleccionar el método de pago correspondiente.

Forma de pago: Seleccionar la forma de pago correspondiente.

Una vez registrados los datos es necesario dar clic en el boton de guardar el cual se muestra a continuacion.

IEI
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Nota de crédito de proveedor = X
= X
Empresa Sucursal eng
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) * MNCP -
Almacen Fecha
[7] ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY T 2025-04-06
Razdn social Ti ambic
ASSIS TUVESTIR, SA.DECV. - A 1l - 15
Notas Método de pago Forma de pago
Develucidn por que el producto vino en malas condiciones Pago en una sola exhibicién = Condonacién -

Productos M crear probucTo  [§E
Concepto Imparte
ARTICULOS DE .
SEGURIDAD *++ S0 s 2 $100 s0 $16 $0 $11600 3 [ |
= Totales 50.00 $100.00 $116.00
Filas por pégina: 5 v 11det

Dar clic en la opcion de tres puntos para abrir las opciones disponibles.

Nota de crédito de proveedor

Empresa SucLrsal Serig
WOLF COMPANY * WOLF COMPANY (MERIDA) ~ NCF
AlFTaEEn Fechy

(£ ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY T 202

Faz

ASSIS TUVESTIR, S A DECV -

Matas

Devolucion por que el preducto vino en malas condiciones Pago en una sola exhibicion

Enviar... Y
Exportar, I

Adjuntar CFDI._.

Almacen digital... S ——

Aplicar...

Pogicién del documento..

Productos Baja/Cancelar
[
ARTICULOS DE ¥ m - . =
SECURIDAD v 0 i § 2 5100 so i 16 % 50} sii600 []
= Totales 50,00 $100.00 $116.00
Filas por pagma. § - 1-1 de 1

Las opciones son las siguientes:




\% Comercializadora de Apps y Sistemas
% o e rp RFC: CAS160816NY0

‘% Calle 28 # 100-9 por 261 y 26J

La herramienta perfecta para su negocio Col. Lienzo Charro, C.P. 97390, Uman, Yuc.

Enviar: Se enviard el documento al correo del proveedor especificado.

Exportar: Se exportard el documento en pdf.

Adjuntar cfdi: Opcién para adjuntar algtin cfdi del sistema.

Almacén digital: Espacio para subir sus archivos (Falta especificar).

Aplicar: Opcién para aplicar la nota de crédito y afectar el estado de cuenta del proveedor.
Baja/Cancelar: Opcion para cancelar el documento en caso de que este timbrado y borrarlo.




