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Ingreso al médulo Finanzas

1.- Se ingresa al sistema de SOFERP

Se despliega el Menu principal y seleccionamos el médulo de “Finanzas”
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Se despliega el menti con los apartados con los que cuenta el médulo.

i Soferp|3.1

= Movimientos bancarios c Y - X

Q Finanzas

3 Cuentas por cobrar

Rl

Cuentas por pagar

Solicitudes de pago

Nota de crédito a cli...

Comprobacién deg...

B ®&

Cuentas bancarias y...

2

9 Presupuesto

9| Anticipos

n

Registrar ingresos

)

Termino de pagos

Documentos a crédito

Cancelacién de CFDI

Nota de crédito de p...

BB P R

Traspaso bancario

b3 Proyectos

@ Reportes del médulo

Asimismo, se cuenta con un buscador en los que se escribe el nombre del apartado que desea consultar del
modulo y mostrara solo las coincidencias con lo que haya ingresado.

Soferp | 3.1

= Movimientos bancarios

i A

Q Finanzas
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Cancelacion de CFDI

Ingresar al ment, y seleccionar el apartado de Cancelacién de CFDI.

Soferp| 3.2

= Cancelacién de CFDI c ® v = x

Comprobacion de gast...

Cuentas bancarias y c...

=
o
28
2B Anticipos
(o}
=
]

]

(5  Traspasobancario
$L  Proyectos

[®  Reportes del modulo
IS Tipo presupuesto
B contactos

En la pantalla se mostrard la pantalla de Cancelacion de CFDI.

Soferp | 3.2
= Cancelacion de CFDI ¢ ® v - x
Empresa
WOLF COMPANY -
Tipo de CFDI
Todos -
Solicitados Vigente
Facha Inicial Fecha Final
2025-04-01 2025-04-06

Documentos

6e3dbd0f-33ch-4df1- 20250303

720141 20606477 legsas vigje WF12 WOLOO1116RFO WOLF COMPANY 5000 true true [ X<}

:;:iz:ﬁg:;::g‘ 122335;05:;434 factura FWe SOM101125UEA ;E:XTEC?PERADORA $5.00 true true [ Y]

:::;T:;:;ggz:ﬁ:' 122:214;:%” factura WF8 SUB9106035B3 SUBURBIA $460,218.40 true true [ X<}
Filas por pagina 5 - 13de3
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La pantalla cuenta con 4 filtros para reducir la busqueda de documentos.

Se pueden aplicar filtros por empresa, Tipo de cfdi, Fecha Inicial y Fecha Final.

Se cuenta con los check para visualizar cfdi solicitados o vigentes.

El sistema por defecto tiene fecha inicial el dia primero del mes en curso y fecha final el dia actual.

i Soferp|3.2
= Cancelacion de CFDI

Empresa

WOLF COMPANY

@

¢ ® Y - x

Tipo de CFDI
Todos

Fecha Final
2025-04-06

Fecha Inicial
2025-04-01

Solicitados Vigente

Documentos

Buscar

6e3dbd0f-33ch-4df1- 2025-03-03

vigje WF12 WOLA01116RFD
aa72-01412c6d6477 16:25:25
023a30a4-d32a-d4cf- 20250304 factura W6 SOM101125UEA
a8b71-cdalb0o06537 12:08:59
a9dcb191-6189-4238- 2024-09-11
2d82-4504391231cd 1414:40 factura wre SUB9TOENISEI

Receptor

WOLF COMPANY $0.00 true true o [x]

;E&TEODFERADORA $5.00 true true [ Xx]

SUBURBIA 5460,218.40 true true [ Xx]
Filas por pagina 5 v 1ade3d

Al dar clic en empresa se desplegard la lista de empresas registradas en el Soferp.

Al seleccionar una empresa solo se mostraran los CFDI'S que le correspondan a esa empresa.

i Soferp|3.2

= Cancelacion de CFDI

Froress
\WOLF COMPANYES 14

@

c ® Y - x

WOLF COMPANY

INSPIRE COMPANY

GRUPO CANDILA

CANCUMISA

6e3dbd0f-33ch-4di1- 202503-03

» )
8a72-01412c66477 16:2525 viaje W2 WOLOOTTIERFD
023a30ad-d32addch 20250304

factu FW6 SOM101125UEA
2851-0da1b0906537 130859 e
a9dch191-6683-4238- 20240911
ad82-4504391231¢d 14:14:40 factur Wre SUBSI0E03SES

Solicitados Vigente

WOLF COMPANY s0.00 true true [ K]

SEARS OPERADORA

MEXICO ss.00 true true 00

SUBURBIA $460,218.40 true true [ X x]
Filaz por pagira. 5 v 130ed
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Al dar clic en Tipo de CFDI se desplegard el listado de tipos de CFDI con el que cuenta el Soferp los cuales
son:

Todos: Al seleccionar estas opciones se mostrardn todos los CFDI’S.

Ingreso: Al seleccionar esta opcion se mostrardn solo documentos de Tipo Ingreso.

Egreso: Al seleccionar esta opcion se mostrardn solo documentos de Tipo Egreso.
Comprobante de pago: Al seleccionar esta opcion se mostrardn solo los comprobantes de pago.

iii Soferp|3.2 \g .
= Cancelacion de CFDI c ® Y - x

Empresa

WOLF COMPANY -

® o

Solicitados E Vigente

CONSULTAR

Erddod0f 33ch 4d- 20:1 5'_03'03 viaje WF12 WOLOOT116RFO WOLF COMPANY $0.00 true true [ Y]

2a72-01412c6d6477 16:25:25

sy x| P swnonzmEs LT s e 00

z:?;:&zg;;ﬁ: ﬁit:tzn factura WFB SUB910603S83 SUBUREIA §460,218.40 true true [ X
Filas por pagina: 5§ - 13ded

Una vez que se tengan las opciones seleccionadas se da clic en el botén consultar y aparecerdn los
documentos que coincidan con lo seleccionado en los campos.

@

i Soferp|3.2
= Cancelacion de CFDI c ® ¥ - X

Empresa
WOLF COMPANY -

Tipo de CFD

Todos Nl
Solicitados Vigente

Fecha inicia Fecha Fina

2025-04-01 2025-04-06 ‘ CONSULTAR p
25

Documentos

Uld
023a30a4-d32a-44cf 202540604 fact FWe 10712 SEARS OPERADORA P b i o e
afib1-cdal bIG06537 13:08:59 e MEXICO ! rue e

Fitas por pdgina: 5§ - et
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Para consultar el status del CFDI es necesario dar clic en el botdn que tiene el simbolo de exclamacidn “i” el
cual se muestra a continuacion.

i Soferp|3.2

\

c ® Y - X

= Cancelacion de CFDI

Empresa

WOLF COMPANY
Tipo de CFD
Todos -
Solicitados Vigente
Fecha Inicsal Fecha Finad
2025-04-0 2025-04-06
Documentos
Ui
023a30a4-d32a-d4cf- 20250304 . o somon SEARS OPERADORA =
88b1-cda1b0906537 13:08:59 actura o SUEA MEXICO S50 frue e
Filas por pdgina: 5 - T1del

Al dar clic se mostrard el status actual del documento.

Resultado

Vigente | S - Comprobante obtenido satisfactoriamente. | No
cancelable | 200
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Para cancelar el CFDI es necesario dar clic en boton con el simbolo “X” el cual se muestra a continuacion.

it Soferp|3.2 .
= Cancelacion de CFDI c ® v = x
Empresa
WOLF COMPANY -
Tipo de CFDH
Todos -
ﬂ Solicitados Vigente
Fecha Inicia Fecha Final
2025-04-01 2025-04-06

Documentos

Uuid

023a30a4-d32a-44cf- SEARS OPERADORA -
a8b1-cda 160906537 13:0859 factura e SOMIDTIZEUER MEXICO s true true i ®

Filag par pagina: 5§ v 11del

Al dar clic se mostrardan las opciones de cancelacion de CFDI.

X  Solicitar cancelacién CFDI

Motivo de Cancelacion
Comprobante emitido con errores con relacién

UUID de Sustitucion

ACEPTAR
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Dar clic en el campo de motivo de cancelacién para ver las opciones disponibles.

»  Solicitar cancelacién CFDI

Camprobante emitide con erores con relasidn 3 15
—

Comprobante emitido con evrores con relacion

Comprobante emitido con errores sin relackin

Ha s llewd @ el la oparacidn

Las opciones son las siguientes:

Comprobante emitido con errores con relacion.
Comprobante emitido con errores sin relacion.

No se llevé a cabo la operacion.

Operacion nominativa con una factura global.

Al tener seleccionado el motivo de cancelacién correcto basta con dar clic en aceptar para cancelar el
CFDL.

X Solicitar cancelacién CFDI

Motivo de Cancelacion
Comprobante emitido con errores sin

UUID de Sustitucion

‘ ACEPTAR P




