Guia de uso general
del sistema

En este capitulo usted aprendera a navegar por Soferp.

Video en YouTube

e Guia de uso general de SOFERP.



https://youtu.be/4Mwjwf5P2sM?si=Du2x-5YruDOI7Sns
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1.- El administrador del sistema le debera proporcionar una URL, un usuario y una contrasena.
Abra un navegador y escriba la URL de su servidor.

e Posteriormente llenaremos los datos obligatoriamente que te solicitan al darle clic.
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2.- Una vez registrad@ en el sistema, se visualizara un apartado que se debera seleccionar la
empresa con la que se trabajara dentro del sistema.
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3.- El menu principal permite acceder a los diferentes médulos y funcionalidades disponibles dentro
del sistema SOFERP.
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4.- La barra de herramientas permite realizar distintas acciones dentro del sistema, facilitando la
administracién y control de la informacién registrada, cada médulo es un botdén que se puede
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5.- En este apartado nos vamos en el apartado de ventas.

El Icono de Excel exporta los registros actuales a Excel y PDF.

La opcién del icono NUEVO "+" para un nuevo registro.

Al abrir un médulo se cargan las pantallas a los que tiene permiso.
Cuéndo se abre una pantalla se listan los registros relacionados.
Este es un botdn para editar un registro.
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6.- Los filtros permiten realizar blsquedas mas precisas, facilitando la visualizacién de informacion
especifica dentro del sistema esto lo visualizaremos en el apartado de facturas.
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7.- En el apartado de Nota de venta se visualiza una barra de herramientas o toolbar, de igual
forma se visualiza un botén para guardar.
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Nota de venta

Empresa Serie
INNOVACIONES TECNOLOGICAS EN TRATAMIENTO DEL AGUA ¥ Sucursal ¥ NT v F
Fecha
Contacto 4+ A v 2026-05-13
Método de pago
Razon social Pago en una sola exhibicién ~ Forma de pago hd
Moneda Tipo de cambio
Vendedor ¥ Usode CFDI ¥ Peso Mexic: ¥ 18
Fecha Entrega Fecha de vencimiento
Notas ,, 2026-05-13 Categoria documento + 2026-05-13 Direccién de .¥
[0 Consignacién [ Facturaautomatica [] No generar documento credito Total: $0.00
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