Cancelar cfdi emitido.

1. Ingrese al sistema de soferp

Se despliega el menu principal de médulos y seleccionamos el médulo de “contabilidad".
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Se despliega el menu con los apartados con los que cuenta el médulo.
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Asimismo, se cuenta con un buscador en los que se escribe el nombre del apartado que desea
consultar del modulo y mostrara solo las coincidencias con lo que haya ingresado.
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Cancelacioéon de cfdi.

Ingresar al menu, y seleccionar el apartado de cancelacién de cfdi.
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En la pantalla se mostrard la pantalla de cancelacién de cfdi.
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La pantalla cuenta con 4 filtros para reducir la busqueda de documentos.
Se pueden aplicar filtros por empresa, tipo de cfdi, fecha inicial y fecha final.
Se cuenta con los check para visualizar cfdi solicitados o vigentes.

El sistema por defecto tiene fecha inicial el dia primero del mes en curso y fecha final el dia actual.
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Al dar clic en empresa se desplegara la lista de empresas registradas en el soferp.

Al seleccionar una empresa solo se mostraran los cfdi’s que le correspondan a esa empresa.
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Al dar clic en tipo de cfdi se desplegara el listado de tipos de cfdi con el que cuenta el soferp los
cuales son.
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Todos: al seleccionar estas opciones se mostraran todos los cfdi’s.

Ingreso: al seleccionar esta opcién se mostraran solo documentos de tipo ingreso.

Egreso: al seleccionar esta opcién se mostrardn solo documentos de tipo egreso.

Comprobante de pago: al seleccionar esta opcién se mostrardn solo los comprobantes de pago.

Una vez que se tengan las opciones seleccionadas se da clic en el botén consultar y apareceran los
documentos que coincidan con lo seleccionado en los campos.
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Para consultar el status del cfdi es necesario dar click en el botdn que tiene el simbolo de
exclamacién “;” el cual se muestra a continuacién.

@

i Soferp|3.2

= Cancelacion de CFDI c ® Y = x
Empresa
WOLF COMPANY -
Tipo de CFDI
Todos -
B solicitados Vigente

Fecha inical Facha Final
2025-04-01 2025-04-06

Documentos

Usid

023a30a4-d32a-4dcl- 20250304 SEARS OPERADORA

a8b1-cdalb0906537 130859 foctura Fwie SOM101125UEA MEGCO $5.00 true true e

L3
Filas por paginac 5 - 11 de

Al dar click se mostrara el status actual del documento.

Resultado

Vigente | S - Comprobante obtenido satisfactonamente. | No
cancelable | 200

OK

Para cancelar el cfdi es necesario dar clic en botén con el simbolo “x” el cual se muestra a

continuacién.
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Al dar click se mostrardn las opciones de cancelacién de cfdi.
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Dar click en el campo de motivo de cancelacién para ver las opciones disponibles.
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Las opciones son las siguientes:

Comprobante emitido con errores con relacién.
Comprobante emitido con errores sin relacion.
No se llevé a cabo la operacién.

Operacién nominativa con una factura global.

Al tener seleccionado el motivo de cancelacién correcto proceda a dar click en aceptar para
cancelar el cfdi.
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