Compras recurrentes.

1. Ingrese al modulo de compras del sistema de soferp.

Se despliega el menu principal y seleccionamos el médulo de “compras”.

== Soferp|2.5

Organizacion e Configuracion o Dashboard
9 CRM @ Inventarios

o

Timbres Tickets

2. Ingresar al menu, y seleccionar el apartado de compra recurrente.

== Soferp|3.1

= Compras
E Compeas
B Devolucién de compra

Fo Planeador de compras



https://docs.soferp.com/uploads/images/gallery/2025-04/NpAcaptura-de-pantalla-2025-04-03-152548.png
https://docs.soferp.com/uploads/images/gallery/2025-04/VjIimage.png

3. Para afadir una compra, se debe seleccionar el botén “+” indicado a continuacién.

2 Soferp 3.1

= Compra recurrente c @ ¥ = X

0

Rowh ot age LU S -

4. Se deben llenar los siguientes campos:

Compra recurrente 0] X
= X
Empresa Sucursa Periodo
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) * Mensual A
Comactos Almacen Método de pago
ASSISTU VESTIR, SA.DECV [©1 ALMACEN PRUEBA ~ Pago en parcialidades o diferido -
Fazon social Siguiente compra
ASSIS TU VESTIR, SA. DECV Ultima compra 2025-02-14
Moneda .

MNotas , Peso Mexicano - Fiecepc_u_:n O Costo indirecto
) 3 automatica

O Consignacion

Productos ™ CREAR PRODUCTO .M

Concepto

=3 Totales 0.00 $0.00 $0.00

Empresa: se inidica el empresa correspondiente

Sucursal: se inidca la sucursal correspondiente

Periodo: se especifica el tipo de periodo de compra

Contacto: se inidica el contacto de la compra correspondiente

Almacen: se estable el almacén del contacto

Método de pago: se establece el método de pago

Razdn social: se detalla la razén social correspondiente

Ultima compra: este campo se deja sin llenar

Siguiente compra: de acuerdo con el periodo establecido, se refleja la fecha en la que se
comprard nuevamente.

Notas: este llenado es opcional por si se requiere de alguna indicacién o dato a considerar.
Moneda: se establece la moneda por la cual se hara la compra.
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Checks: los checks se dejan sin llenar a menos que se requieran

5. De igual forma se procede a afadir el producto del cual se realizara la compra, se debe
seleccionar el siguiente icono:

Productos B CREAR PRODUCTO 0L

Concapio

@ Totales .00 £0.00 S0.00

6. Se debe buscar el producto en la barra de |la parte superior derecha, y una vez localizado se
selecciona presionando el icono “+".

Productos

E ARRENDAMIENTD EORDADD DEPRECIACIONES ¥ AMORTIZACIONES DESARROLLO HUMAND DESCUENTOS POR NOTAS DE CARGD FINANCIERDS GASTD E

Tela prueba 1 Hingunga Ninguna Ninguno Ningungo m 1FKg o [

ARTICULD PRUEBA Ninguno Prueba Normal Ninguno  Ninguno FZ 0Ky [+ v

Flete prucha Ningums  GASTOS DE LOGISTICA  Minguno  Ningune 0Kg o%

Tela brush prusha Ninguns MATERIA PRIMA Minguno  Ninguno m 0Kg o%

Tela Brush prueba Ningune MATERIA PRIMA Minguno  Minguno kg 0Kg [+ R

PRUEBAS DE LABORATORIO  Ninguns Minguna Mingune  Minguno 0Ky 1010101 o%
Riows per page 5 - 16oté

7. Una vez seleccionado el articulo es importante sefialar la cantidad que se necesita para la
compra:

Productos %™ CREAR PRODUCTO I,
Concapio Importe
Tela prueba 1 «es v 5 200 % 1000 0 3 50 3 50 3 $100000 3 [

= Totales 500 £1,000.00 $1,000.00

Rows per page: £ = T-1af1
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8. Posteriormente se debe guardar la compra seleccionando el siguiente icono:

Compra recurrente

9. Debera reflejar en la pantalla el siguiente mensaje:

Finalizado Correctamente

10. Se reflejara en el tablero principal la compra registrada en el sistema.

& Soferp|3.1 .
o

= Compra recurrente c ® T -

Fecha

| WOLF COMPANY WOLF COMPANY (MERIDA) Mensual 20250214 1

Riws per page 0w - 11601

11. Se debe seleccionar la opcién de “avanzar compra” el cual esta representado con el siguiente
icono:
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2025-02-14

Rows per page: 10 Avanzar a compra

12. Para seguir con el proceso de compra, se debe registrar la factura correspondiente y
posteriormente seleccionar el icono “guardar” ubicado en la parte superior central:

Generar gasto B *

l
i

Empresa Sucurss STLrs echa
WOLF COMPANY [Eet + WOLF COMPANY (MERIDA) =8 J-193493711273000 20250214
Comacto Almacen Mé&todao OF DS echa wenCimeemo
ASSIS TUVESTIR, 5.A. DEC. [/ ALMACEN PRUEBA = Pago en parcialidades o diferido 202503-16
ASSIS TUVESTIR, 5.A. DE GV Peso Mexicano = Assis tu Vestir * Término de pago
o e et Saldoc 5191,556.00
Maotas 1 5 uuip "~

Productos % cREAR PRODUCTO B,

Imparts  Cusnts snalitics

[
Teda prueba 1 s &m % § 200 £ 1000 0 ¢ g0 % g0 % 00000 § Seleccionar i
S Totales 5.00 £1,000.00 §1,000.00

13. Para generar la compra, se debe seleccionar el menu principal y posteriormente indicar el
botén “generar”:

= Soferp|3.

= Compra recurrente e ® Y = ®

Fecha

WOLF COMPANY (MERIDA)

WOLF COMPANY

14. Se indica la fecha de la siguiente compra, asi como la factura correspondiente y se debe
seleccionar el botdn “aceptar”:
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Generar compras

ASSIS TUVESTIR. S.A
DECWV

20250221 00218289

- i-iedi

CANCELAR ACEPTAR

Verificar registro de compra recurrente.

Para verificar que se haya pasado la compra, se puede ingresar al menu de compras y seleccionar
el siguiente apartado:

= Soferp |3

Cotizacitn compra

Compea recurrents

La compra se verd reflejada en el tablero o de igual forma se puede buscar mediante el filtrado del
sistema:
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H#: Soferp|3.

= Compras c ® @ - X

ASSIS TUVESTIR, ASEIS TUVESTIR, S1,000.00
1934%3711273000 EADECW SA DECV T
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