Contactos tipo cliente.

Contactos tipo cliente.

El contacto es una persona registrada dentro del sistema y puede ser de dos tipos:
Persona moral: una empresa.

Persona fisica: una persona individual.

Para poder registrar un cliente nuevo con su razén social se realizaran los siguientes pasos

Ingrese al sistema de soferp. Se selecciona el menu de médulos del sistema y seleccionamos el
modulo de ventas
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Ingresamos y se despliega el menu de opciones en donde seleccionamos el apartado de
contactos.
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Para afadir un contacto nuevo, se debe seleccionar el botén “+” indicado a continuacion
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Nomire  group Empresa  group Tipo de comtacts  group Estabon  group pioran
Juan Carlos Méndez Lopez Activa A
Juan galarza Activo e}
FRANCISCO ORTIZ OLVERA Activo ]
SISAL MERIDA Activo [}
GUSTAVD ANGEL GOMEZ KuMIL Activo |
FLUCSA Active [}
EDIFICIO YAXH CHE Active 2]
MAYA TULUM Activa A
FIDEL JACOB CASTANEDA MIRANDA Activo A
SERGIO TORRES HERNANDEZ Acthvn ]
ATowATZACON NOUACIONES TECNOL06 45 pema 2
RESIDENCE INN CANCUN Active (]
HARD ROCK CANCUN Activa ]
RESIDENCE INH PDC Activo )

INNCOVACIONES

Al ingresar un cliente nuevo se debe indicar si el contacto es una persona fisica o moral.

Contacto Q)

O Persona moral

@® Persona fisica O Expediente 0

_Nombre(s] *

Primer apellido

Empresa

DIRECCION PERSONAL PERSONALES CONFIGURACION BANCARIOS LISTA CO

Apartado direccion personal. En este apartado se captura la direccion del contacto al cual se esta
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dando de alta

*| DIRECCION PERSONAL

Vialidad

an Mumero Interior

Cruzamsenta 1 Cruzamienio 2

80 82

Codgo Postal

98123 Colonia Q
Localidad (null) Municipio

Entidad

Zacatlecas Pais

Apartados personales.
Tipo: se pueden indicar las siguientes opciones
Etiqueta: se pueden indicar las siguientes opciones

Valor: se captura el valor que se requiere segun el tipo y etiqueta previamente
configurado.

Default: se activa en el caso que el dato sea el que por default tendra el contacto

Contacto ® = I o X
O Personamoral (@ Personafisica [ Expediente O Bloqueado
Momerefs) -
Juan Carlos Tipa contacto
Méndez Lépez
Empresa

PERSONALES

§: Eliguets Wk
Cormen = Personal *  juanmendezigmail.com Default

Telefono - Personal v 9991234567 Default

+ AGREGAR
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Nota: Al llenar estos primeros datos, el apartado de razén social aun no se habilita. Para ello se
necesita guardar el cliente en el icono de guardar que se encuentra arriba.

Apartado configuracion.

En este apartado se indica el tipo de contacto que sera de acuerdo con el proceso.
En este caso como el proceso que se esta revisando es ventas se indica tipo cliente

Lista de precio: en este campo se indica la lista de precio que tendra asignada el
proveedor o el acreedor segun sea el caso.

Proyecto: en caso de tener un proyecto, se puede asignar a cual pertenece. Dias de
pago: se puede asignar que dia de pago le corresponde

Contacto & | B

® Persona moral
- ¥ O Expediente O Bloqueado
O Persona fisica

CENTRAL MELIK Tipo contacto

CONFIGURACION

" Cuenta de Soferp - 022

Cliente Lista de precio Impuestos nacionales * Proyecto ~ Dias de cobro

Proveedor

Deudor

O 0 0O

Acreedor

] Empleado

O Comprador

Nota: para dar de alta las listas de precios ver (manual alta y asignacion de listas de precios) Perfil
de impuestos: en este campo se indican los impuestos que le corresponden al proveedor.
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Apartado razén socia

En este apartado se deben agregar la razén social del contacto. Se indica el botén
agregar razon social

PERSONALES CONFIGU 10N BANCARIOS CENTROS STO RAZOM SOCIAL NOMINA

RFC Razon social Regimen capital Regimen fiscal Fecha de inicio Representasie legal Estatus Opciones

Filas por pdgina 0 -

Contacto & A & X
O Personamoral @ Personafisica [ Expediente O sloqueado
Juan Carlos Tipo cantacta
Méndez Lépez

Empresa

DIRECCIONES RAZON SOCIAL NOMINA

RFC Razon social Regimen capital Regimaen fiscal Fecha de imicic Representante legal Estatus Cpeanes
MEL.J9003 1 SHOFRANIY Juan Carlos Méndez Lopez 612 2026-05-06 00:00:00 true & B
EM
Filirk e piing w o 1

+ AGREGAR RAZOMN SOCIAL

Para finalizar presione el boton de guardar que se encuentra en la parte superior de la barra de
herramientas
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Razon social

O Persona maral
Useo de CFDI
Juan Carlos Méndez Lopez

Representante legal

CIRECCION
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Y se debe visualizar la razén social junto con el rfc

Contacto

RFC

MEL.H0031SHOFRANOS

£

O Persona moral

ernbee(s) *

Juan Carlos

Py

Méndez

Empresa

Razen social

Juan Carlos Méndez Lopez

+ AGREGAR RAZON SOCIAL

El cliente nuevo se ha registrado correctamente

MELJ90031 SHOFRRNDS

* Método de pago

Regimen capital

Tax id

Humero Exberior

n

82
v # Localidad

México

(® Persona fisica

O Expediente

Regimen capital

612

Rgiman fivcal

2026-05-06

Forma de pago

Parsonas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales ~

Duedfic

Mumero Interior
98123

Municipio

O Blogueado

Tipo contacio

Lépez

RAZON SOCIAL

Fachs e inio Fegrenantants legal Estatun [re—
2026-05-06 00:00:00 true a A
Filas pos pagina w o 11 de1
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Juan Carlos Méndez Lopez [}
juan galarza Active B2
FRANCISCO ORTIZ OLVERA Activa [}
SISAL MERIDA Activo 5
GUSTAVO ANGEL GOMEZ KUMUL Aetive (]
FLUCSA Aetiva (]
EDIFICIO YAXH CHE Activo &
MAYA TULUM Activo B
FIDEL JACOB CASTANEDA MIRANDA Aetiva [Ed]
SERGIO TORRES HERNANDEZ Actho (K]
AITOMATZAGIN NGUACIONES TECNOLOGICAS o e
RESIDENCE INM CANCUN Activ (K]
HARD ROCK CAMCUN Activo &
RESIDENCE INN POC Acthva [Ed]
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