Cotizaciones de compras.

Cotizacion de compra directa
1. Ingrese al sistema de soferp.

Se despliega el menu principal de médulos y seleccione el médulo de “compras”.

Organizacion e Configuracion 0 Dashboard
e CRM @ Inventarios @ Ventas

@ Finanzas Contabilidad
Timbres @ Tickets @ Reportes

Ingrese al mendu, y seleccionar el apartado de cotizacién compra.
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Para anadir una nueva cotizacién, se debe seleccionar el botéon “+” indicado a continuacién.
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A continuacién capture todos los datos siguientes:
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Empresa: se indica la empresa en la cual se realizard el registro.

Sucursal: se indica la sucursal en la cual se realizara el registro.

Serie: este dato se hereda de la configuracién

Folio: el sistema le asigna de manera automatica un consecutivo una vez que se guarde la
informacién y quede pendiente de autorizacién.
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Contacto: se indica el contacto del proveedor correspondiente.

Almacén: se indica el almacén correspondiente

Fecha: el sistema hereda la fecha del dia en que se esta realizando el registro

Razdn social: se indica la razén social del contacto

Método de pago: se indica si es pago en una sola exhibicién o pago en parcialidades o diferido.
Fecha de vencimiento: en caso de que sea crédito dependiendo de los dias estipulados, se
calculara la fecha en la cual vencera el documento

Notas: puede capturar algun dato que ayude al proceso de compra

Moneda: se indica la moneda en la cual se requiere comprar.

Tipo de cambio: el sistema indica el tipo de cambio seglin la moneda se indique.

Para afadir un producto para cotizar, se debe seleccionar el icono “+” sefialado a continuacién:

By CRUAR PROGUCTO

Se debe sefalar en el buscar el producto que se quiere afiadir, y posteriormente seleccionar el
icono “+":

Productos
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Se indica la cantidad requerida dentro de la cotizacién, el precio de acuerdo a la configuracién el
usuario podra capturarlo de manera manual o si el contacto tiene una lista de precio asignada
hereda el precio correspondiente.


https://docs.soferp.com/uploads/images/gallery/2025-04/eeCimage.png
https://docs.soferp.com/uploads/images/gallery/2025-04/XXEimage.png

Productos

El § o 0 4§ 400

5400.00

M CREAR PRODUCTO I

Ertrags
$40000 3 £ 300 &
5400.00 $200.00
Rowsperpage 5 v et

Al finalizar guarda la cotizacién haciendo click en el icono de guardar.

Cotizacion de proveedor
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Para solicitar la autorizacién es necesario entrar en el apartado de “opciones” y para editar
registro.

O Fediar Origen. Fecha Contzio
CASA BRITO
2025 DE MAQANAS
CCE&
D oz DE COSER 54
DE CvV

Merda
Raxin social Asunio de pago Imperte Maneda
CASA BRITO
DE MAQUINAS
O COSER 54 Crédita $120.00 MXN
DECY

B |2 e W Roechazads Farse atoal Opehnies
oatinn)  (Wonant @
Rervcs i g § = Bafl

Se selecciona el apartado de “solicitar autorizacién” presionando el botén de toolbar.
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Posicion del documento...

Baja/Cancelar

El usuario con el permiso correspondiente otorgado ingresa al registro y autoriza (o espera que un
supervisor le autorice).
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Al presionar "autorizar" le sale la siguiente pantalla.
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documento?

Cancel

Se indica “si” y ya aparece como “autorizado” el documento.

Cotizacion de proveedor
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Cotizacidén con origen requisicion.

Al entrar en la pantalla de requisicién se localiza el documento no autorizado y en estatus
pendiente la cual se requiere cotizar en el tablero.
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Abre el documento (requisicién) en opciones para editar documento, y a continuacién se muestran
los siguientes campos.

Requisicitn
) = <
WOLF COMPANY *  WOLF COMPANY (MERIDMA) - RO > 4
Contactos 20250305 202540305
Redponia Mgemey
Comgpradior *  Luisa Rebolleds = Peso Mexicano * [0 Cotizar

Prueha Cotizasion

.y . . e
Productos W crear PRODUCTO I

{_COLOR - TURDLESA ) e ! 5 80 80 $0 & $0 & 5008 1 Sebeccionar s0.00 & [ ]
Ty Totales 10.00 50000 50.00
Roews per page 5 = Thedl

En caso de que el usuario determine que se va a avanzar la requisicidn a una cotizacién, activa el
check de cotizar y guarda el documento.
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Se autoriza.
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Una vez que el documento haya sido autorizado, se avanza el documento.


https://docs.soferp.com/uploads/images/gallery/2025-04/6y8image.png
https://docs.soferp.com/uploads/images/gallery/2025-04/Cknimage.png

Requisicion

m. Desautorizar.. N
Enviar.
WOLF COMPANY = WOLF COMPANY (MERIDA) * RO
Facha Fechal  Exportar,
Contactos 20250305 2025
N N -M
Comprador = Luisa Rebolleds - Peso Cotizar

Almacen digital

Prueba Cotizacidn Posicidn del documento...

Productos

[

99 FLAME ONE GC

(_COLGN : TURGUIE ) Wm i i 00 &0 50 3 §0 080 sa00 &
Tatales 10,00 S0U00 S0.00
Flows per page E ow Tigd

Se indica la opcién cotizacién de proveedor (esta opcidén aparece cuando se activa el check de
cotizar, previamente explicado anteriormente).

Avanzar documento

@ Cotizacion de proveedor

(O Orden produccion

O Compra

- Completo

AVANZAR

A continuacién se despliega la siguiente pantalla.
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En el encabezado del documento se agregan los siguientes datos:

Cotizacion de proveedor B x
= A"
Ermg 1 .
WOLF COMBANY = JWOLF COMPANY (MERIDA) - cC -
ASSIS TU VESTIR, 5.A. DECV. [} ALMACEN TELAS WOLF COMPANY * 20250305
ASSIS TUVESTIR, SA DECY = BPago en pareialidades o diferido - 20250305
TS . . —_— P £ o Total: S200.00
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Contactos: se indica el contacto (tipo proveedor o acreedor)

Almacén: se indica el almacén donde deberd ingresar el producto.

Razon social: se indica la razén social del contacto

Método de pago: se indica si el pago se realizard en una sola exhibicién o en parcialidades.
Fecha de vencimiento: en caso de que se indiquen parcialidades, de acuerdo a lo previamente
configurado en linea de crédito, el sistema lo hereda (ver manual: lineas de crédito compras)

En el detalle se indican los siguientes datos:
Precio: se puede capturar de manera manual o en caso de que el contacto tenga asignada una

lista de precios con ese producto, el sistema lo hereda.
Entrega: se captura la cantidad de dias de entrega del proveedor
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Una vez concluida la captura con los campos finalmente guarde el documento.
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