Facturas.

Registro de factura directa.
1. Ingrese al sistema de soferp.

Se despliega el menu de médulos de opciones en donde ingresaremos al apartado de “ventas”.

Organizacion e Configuracion @ Dashboard

9 CRM @ Inventarios @
@ Compras @ Finanzas Contabilidad

Timbres Tickets @ Reportes

@ Némina @ Produccidn

Posteriormente se despliegan los siguientes elementos y se selecciona el apartado “facturas”:
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2L Contactos
. Nota de venta
B Fropuesta

Devolucién de clientes

@ Orden de entrega

Para registrar una factura, se debe seleccionar el botén “+” indicado en la parte superior de la
pantalla.
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Se procede a registrar los datos fiscales que se soliciten para poder generar la factura:
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« Empresa. Se indica la empresa correspondiente.

e Sucursal. Se indica la sucursal

* Serie. Se debe indicar la que se haya configurado previamente en la empresa.

* Folio. El sistema indica un consecutivo en automatico

» Régimen fiscal. Se indica el régimen fiscal de la empres

* Almacén. Se indica el almacén de donde saldréa el producto.

* Fecha. El sistema hereda la del servidor.

* Contactos. Se indica el nombre del contacto

* Razdn social. Se indica la razén social que le corresponde al cliente.

« Método de pago. Se indica si es pago en una sola exhibicién o si serd en parcialidades.
* Fecha de vencimiento. De acuerdo con el dato que se indique en método de pago, el sistema
sugiere la fecha de manera automatica.

e Moneda. El sistema sugiere la moneda por default

e Tipo de cambio. El sistema lo sugiere por default

* Vendedor. Se indica el vendedor que realiza la venta.

* Uso de cfdi. Se indica el uso de cfdi correspondiente.

* Forma de pago. Se indica la forma de pago.

* Notas. Se captura alguna referencia u observacién que requiera la empresa.

* Direccion de entrega. Se indica en caso de que se requiera el dato.

De igual manera se indica el o los productos que requieren ser facturados; para agregar un
producto se debe seleccionar el icono “+"” y realizar la bldsqueda de este. Ejemplo:
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Se despliega esta ventana, la cual se debe buscar el producto y seleccionar el que se necesite con
el apartado “(+)"
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Una vez afadido el producto, se desplegara la siguiente ventana, la cual se debe agregar la
cantidad de producto requerida y el precio. (el precio se puede capturar manual o si el contacto ya
tiene una lista de precios asignada la heredara). Si se tienen establecidos descuentos e impuestos
el sistema los calculara.
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Posteriormente se debe guardar el registro en el siguiente icono que se encuentra en | parte

superior dela barra de herramientas.

La factura se reflejara en la pantalla principal.
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La factura genera los siguientes documentos los cuales podemos visualizar al abrir el documento

en la opcién posicion del documento.
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El documento se aplica (esto significa que ya afecté inventarios) y en queda estatus pendiente de
pago.

* Trazabilidad

Documentos de origen

Documentos generados

Documento credito FW8 [/

Kardex FWg [/}

Kardex disponibilidad FW& [}

Como podemos observar vemos que generé un documento crédito fw8 pendiente de cobro.
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De igual manera un documento kardex fw8, en donde se refleja la salida del producto del almacén.
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Generacion de factura con origen nota de venta.

Ingrese al menu de médulos en el apartado de modulo de “ventas”.

22 Soferp| 3.1

Organizacion e Configuracion @ Dashboard

9 CRM @ Inventarios

@ Compras @ Finanzas Contabilidad
Timbres @ Tickets @ Reportes

@ Némina @ Produccidn

Posteriormente se despliegan los siguientes elementos y se selecciona el apartado “nota de
venta”.
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Se despliegan la siguiente ventana y seleccionamos el apartado de “opciones” de la nota de venta

que se quiere facturar. Por ejemplo:

RLEVA WAL

SAMS

MART DE MEXICD
SEARS INSPHE SEARS
158 TS 050304 - E:I CAC ) OPERADORA
MEXIC

. s oo e (D)
Hists de venila
picentics desde  Coetade $2610.00 MXHN Ma facturade [ riewtzacs ] Er
Ia facturs. FWS

o ot sgee § = deld

Se refleja a detalle la nota de venta, debemos seleccionar el apartado “avanzar documento”

indicado a continuacion:
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Posteriormente marcamos el apartado de “factura”, el sistema permite avanzar de manera parcial
o completo, en este ejemplo le indicamos el apartado de “completo” y posteriormente
seleccionamos el botén de “avanzar”:

Avanzar documento

Factura

Jevolucion venta

Ticket

O
@
(O Nota credito venta
O
O

Orden entrega

@@ Completo

AVANZAR

Se verifican que los campos estén registrados correctamente. Posteriormente se selecciona el
botdn de “guardar” indicado a continuacion que esta en la parte superior de la barra de
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herramientas.
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Al finalizar la factura la nota de venta origen queda en estatus facturado y finalizado.
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Mientras la factura se visualiza como no timbrado y pendiente de cobro.
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La factura genera los siguientes documentos los cuales podemos visualizar en la opcién "posiciéon

del documento".

Factura

I Toiees
WOLF COMPANY

General de Ley Personas Morabes

HUEVA WAL MART DE MEXICO

Falricia ran

prueba nota de venta

CANCUMISA MC G
CANDILA 311AG
SRR R - -

Exportar/importar _
A
F— Copiar I
~  WOLF COMPANY (MERIDA) - W
) Enviar...
= ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY = 20250
Exportar.,,
[ Pago en una sola exhibicidn T 05D panzar documento..
- 15 Direcck  Almacen digital., -
in CFIM eorua iy
= Adquisicitn de mercancias = Forde] MO -

Profrates de facturas

O Comgplementa

Programar...

Generar dxc

Mueva Factura...

Pueden ver que generd dos documentos crédito.
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Documento crédito nt23. Este documento se generd cuando se realizé la nota de venta, pero como
aun no se ha cobrado, el sistema aplica el saldo y genera otro nuevo que ya le corresponde a la
factura.
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Documento crédito fw9. Este documento es el que ya aparecerd pendiente en cuentas por cobrar
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Timbrado de facturas.

Para poder timbrar la factura, basta con seleccionar el apartado seflalado a continuacién:
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Se relaciona el cfdi para después seleccionar el botén de “timbrar”.
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