Orden de compra.

Orden de compra.
1. Ingrese al sistema de soferp.

Se ingresa al sistema de soferp, y seleccionamos el médulo de “compras”.

e Configuraciin
@ Inventarics

Ingresar al menu, y seleccionar el apartado de “orden de compra”.
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Para generar una nueva orden compra, se debe seleccionar el botén “+"” indicado a continuacion.
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A continuacién se debe de llenar todos los campos correspondientes.
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Orden de compra X

= AN
Sucursa Serie
~ WOLF COMPANY (MERIDA) ~ oc v |

Comactos Fecha
ASSIS TUVESTIR, S.A. DECV, ~ 20250213
Razon social Fecha de vencimients
ASSIS TUVESTIR, S.A.DECV. Pago en parcialidades o diferido > 20250213

Moneda Tipo de cambio

e

Productos

Concapto

=4 Totales 0.00 $0.00 $0.00

Empresa: se indica la empresa a la que pertenece

Sucursal: se indica la sucursal correspondiente

Serie: la genera en automatico el sistema

Folio: se genera de manera automatica por el sistema

Contactos: se selecciona el contacto perteneciente

Almacen: se selecciona el almacén al que corresponde

Fecha: se establece una fecha predeterminada pero puede ser modificada en el mismo apartado
Razon social: se establece la razén social correspondiente

Método de pago: se indica si el metodo de pago serd a una sola exhibicién o en parcialidades
Fecha de vencimiento: si se indica el método de pago (pago en parcialidades o diferido), el
sistema calculara la fecha de acuerdo a lo configurado previamente en lineas de crédito (ver
manual lineas de crédito compras)

Notas: se registra indicaciones o notas (este llenado es opcional)

Moneda: se establece el tipo de moneda que tendra la orden de comrpa

Tipo de cambio: se establece el tipo de cambio correspondiente.

De igual forma, se debe llenar el apartado de productos indicado a continuacion.

Para afadir un producto se debe seleccionar el apartado “+".
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Orden de compra

= X

Empresa Sucursal Serie
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) ~ 0C v Folio
Contactos Almacen Fecha
ASSIS TU VESTIR, S.A. DEC.V. [71 ALMACEN PRUEBA ~ 2025-02-13
Razon social Método de pago Fecha de vencimiento
ASSIS TU VESTIR, S.A. DEC.V. Pago en parcialidades o diferido ¥ 20250213

Moneda Tipo de cambio
Notas Peso Mexicano - 18

Productos

Concepto

@Tﬂtales 0.00 $0.00 $0.00

Se despliega esta ventana, la cual se debe buscar el producto y seleccionar el que se necesite con
el apartado “(+)".

X Productos Cédigo de barras

[« ARRENDAMIENTO DEPRECIACIONES Y AMORTIZACIONES DESARROLLO HUMANO DESCUENTOS POR NOTAS DE CARGO FINANCIEROS GASTOS COMERCIALE [#]

Codigo barras Codigo sat
Tela prueba 1 Ninguno Ninguna Ninguno Ninguno m 1Kg an B
ARTICULO PRUEBA Ninguno Prueba Normal Ninguno  Ninguno 74 0Kg [+ K%
Flete prueba Ninguno  GASTOSDELOGISTICA  Ninguno  Ninguno 0Kg o%
Tela brush pruebal Ninguno MATERIA PRIMA Ninguno  Ninguno m 0Kg oO%
Tela Brush prueba Ninguno MATERIA PRIMA Ningune  Ninguno kg 0Kg oO%
PRUEBAS DE LABORATORIO Ninguno Ninguna Ninguno Ninguno 0Kg 1010101 ° @
Rows per page: 5 - 1-60f6

Una vez afnadido el producto, se desplegard la siguiente ventana, la cual se debe agregar la
cantidad de producto requerida y el precio. (este punto del precio se realizard cuando el proveedor
no tenga asignado una lista de precios).
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Productos

Concepto

Tela prueba 1

/ ] 200 $ 1400 S50 % so ¢ 50 & $1,400.00 ¢ Seleccionar
=4 Totales 7.00 $1,400.00 §1,400.00

Se debe registrar la orden compra dando click en el icono de guardar, ubicado en la parte superior
de la barra de herramientas.

Orden de compra 4| X

En la pantalla principal de “compras” se puede visualizar el estatus de la orden de compra
generada.

= Orden de compra c ® Y = X

Crédito $1,40000 MXN &
Crédito $1,392.00 MXN Finalizado (24
2025-02-08 ::i;qdl;izrleemrega Crédito $928.00 MXN Finalizado 4]
Crédito $348.00 MXN A
Crédito $1,160.00 MXN &
Contado $290.00 MXN Finslizado &#

Esta orden de compra queda pendiente para poder avanzarla y generar los siguientes documentos.
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Orden de compra

[ Autorizado T pendiente ] Desautorizar... \
Empresa Sucursal s . |
Enviar...
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) v 4
Almacen F Exportar...
ASSIS TU VESTIR, S.A. DE C.V [/} ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY -
Razon social Método de pago Avanzar documento...
ASSIS TU VESTIR, S.A.DEC.V. Pago en parcialidades o diferido * B
" Almacen digital...
foneda Tipo de cambio
C d ~  Peso Mexicano v 18 F
omprador a s F Anticipo...
Notas . Uso de CFDI ~ Formadepage  solicitar pago..
Direccidn de entrega - Prorrateo de orden de compras

I —————————————_ R .~

Avanzar documento

O Recepcion
(O compra

) Parcial

Nota: La orden de compra de igual manera se puede generar al avanzar una requisicién o una
cotizacién dependiendo del proceso.
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