Pedido de venta.

1. Ingrese al sistema de soferp

Se despliega el menu principal de médulos y seleccionamos el médulo de “ventas”.

=i Soferp| 3.1

Organizacién e Configuracion @ Dashboard

9 CRM @ Inventarios @
@ Compras @ Finanzas Contabilidad

Timbres Tickets @ Reportes

@ Némina @ Produccion

Ingrese al mend, y seleccionar el apartado de “pedidos”.
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2 Soferp|3.1

Para generar un nuevo pedido, se debe seleccionar el botén “+” indicado a continuacién.

i Soferp| 3.1

Pedidos

Roleroria

Se deben llenar todos los campos correspondientes en el encabezado del documento en la pantalla
principal.
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‘I WOLF COMPANY (MERIDA) I - PD -
Cantacios Almacs Fecha
SAMS [4 ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY - 20250307
Faz SOC Maneda Tipo de cambic  Orcken Compen
NUEVA WAL MART DE MEXICO ~  Peso Mexicano hl 1§ OC 5765765
Vierdidor Wi de paga ks e CFDI
Patricia Iran * Pago en una sola exhibicion * Adquisicidn de mercancias -
Hotas Forma de pag Responsable
prueba Pedido Por definir = Luisa Rebolledo * Direccidn de entrega v

Empresa: se indica la empresa a la que pertenece

Sucursal: se indica la sucursal correspondiente

Serie: la genera en automatico el sistema

Folio: se genera de manera automaética por el sistema

Contactos: se selecciona el contacto perteneciente

Almacén: se selecciona el almacén al que corresponde

Fecha: el sistema sugiere la fecha del servidor

Razon social: se establece la razén social correspondiente del contacto
Método de pago: se indica si el método de pago serd a una sola exhibiciéon o en parcialidades
Uso de cfdi: si se indica el uso cfdi correspondiente.

Forma de pago: se indica la forma de pago

Notas: se registra indicaciones o notas (este llenado es opcional)
Moneda: se establece el tipo de moneda que tendrd el documento
Tipo de cambio: se establece el tipo de cambio correspondiente.

Los datos que se debe llenar en el detalle del documento son los siguientes:

Para afadir un producto se debe seleccionar el apartado “+".

Productos ® CREAR PRODUCTO I,

Se despliega esta ventana, la cual se debe buscar el producto y seleccionar el que se necesite con
el apartado “(+)".
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Productos

[#]  ARRENDAMIENTO  BORDADO  DEPRECIACIONES Y AMORTIZACIONES  DESARROLLO HUMANO  DESCUENTOS PORNOTASDECARGO  FINANCIEROS  GASTOS COMERCIALES  Gast [+]

CANCUMISA MC G CANDILA 311AG Ninguno Ninguna Ninguno Ninguno PZ 1Kg 1000000791531 33101602 e L

Rows per page: 5 - 1-1af1

Una vez afadido el producto, se desplegara la siguiente ventana, la cual se debe agregar la
cantidad de producto requerida y el precio. (el precio se puede capturar manual o si el contacto ya
tiene una lista de precios asignada la heredara).

Pedido @ i x
[71 ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY 20250307
Razon socil Tipo de camily  OIden compra
NUEVA WAL MART DE MEXICD i Mex - 1§ OC 5765765
Vendedc Método de page Jso de CFDM
Patricia Iran ~ Pago en una sola exhibicion ~  Adquisicidn de mercancias .l
Mt Forma de pag Respansabile
prueba Pedido . Paor definir * Luisa Rebolledo * Direccion de entrega -

Productos ™ crEAR PRODUCTO B

Conceptn

CANCUMISA MC G

CANDILA 311AG

(_TALLA-EH 2Pz 3 5 200 5400 50§ 50§ 50 % 540000 *
COLOR : GRIS PERLA

= n

Totales

2.00 $400.00 $400.00

Rows per page 5 v 1ol

Se debe registrar el pedido dando click en el icono de guardar, ubicado en la parte superior de la
barra de herramientas.

Pedido & : X

En la venta principal de “pedidos” se puede visualizar el estatus del documento generado.
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= Pedidos c ® Y = x

NUEVA WAL MART
P Pafricia Ir Pedi M Mo autor
] SAMS atricia Iran 2025-03-07 prueba Pedido DE MEXICO £400.00 XN Contado aumafzasa
. »

Fcraes pot P 5 Vlafl

El pedido queda pendiente de autorizacién para solicitar la autorizacién abre el documento e indica
la siguiente opcién.

Pedido
Mo sutorizado G Exportar/importar A
WOLF COMPANY ~* WOLF COMPANY (MERIDA) * PD
. Enviar...
~ Almacer Fecha
[} ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY ~ 20250
- Exportar..
Razdn socia Tipo de cambio Orden ool
NUEWA WAL MART DE MEXICO - Mex y 15 OC 57t Almacen digital...
Vgridogor Mitodn oo pag Uso de CF
Patricia Iran = Pago en una sola exhibicidn - Adquis_ Programar... | -
Hotas Farma de pago Responsable N
Posicion del documento...
prueba Pedido . Por definir * Luisa Rebolledo o 1 =

Baja/Cancelar

Productos ™ CREAR PRODUCTO B

Comcupto

CANCUMISAMC G
CANDILA 311 AG

El usuario que tenga el permiso para autorizar ingresa al registro (documento) y autoriza.
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Pedido = B o b4

Wo autorzada Exportar/Impaortar N\

o o o
WOLF COMPANY *  WOLF COMPANY (MERIDA) * FD

Enviar...

Almacen Facha
[£] ALMACEM GEMERAL WOLF COMPANY > 20250

Exportar...
Haron social 4 Tipo de cambso  Orden o
NUEVA WAL MART DE MEXICO - Mexica - 18 OC 57 pjmacen digital..
Veridedor Métado de pago Vs de O
Patricia iran * Pago en una sola exhibicién * Adguis Programar.. -
Motas Foima de paga Responsabhe _—

Posicion del documento...
prueba Pedido B Por definir = Luisa Rebolledo | -

Baja/Cancelar

Productos ® CREAR PRODUCTO )

Posteriormente le sale esta pantalla de corroborar si es seguro de autorizar el documento.

()

Esta seguro de Autorizar el
documento?

Cancel

Se indica “si” y ya aparece como “autorizado”
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Pedido

:
&
i
i
o

Empresa Sucursy Serke
WOLF COMPANY = WOLF COMPANY (MERIDA) * PD v
Almacen Fecha

: ALMACEN GEMERAL WOLF COMPANY = 2025-03-07
Raxnén social ke Tipo de cambic  Orden compra
NUEVA WAL MART DE MEXICO - Mexicar - 18 OC 5765765
Vendedar Mdtoda de page Ustr it CFDI
Patricia Iran = Pago en una sola exhibicién ~ Adquisicién de mercancias ol
Natas For 350 s
prueba Pedido Por definir *  Luisa Rebolledo * Direccidn de entrega -

Productos ™ crear PrRODUCTO WIE

Concepio

CANCUMISA MC G
CANDILA 311AG

I TALLA-GH ) 2PL ¢ 8 200 5400 50

I [y

Tatalas 2 4NN NN «ann nn

Una vez autorizado puede avanzar el documento.

CEED) @ Errortar/importar “C

Empresa S barke Desautorizar...
WOLF COMPANY *  WOLF COMPANY (MERIDA) * PD
Enviar...
Almacen Fecha
[£) ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY 20250
- Exportar...
Ranpon social Tipo do cambio  Orden o
NUEVA WAL MART DE MEXICO - Mexicar - 15 0C 58 Avanzer documento...
At M Uso de Cf
Patricia Iran ~ Pago en una sola exhibicién ~ Adquis Almacen digital... -
Matas Formna de paga Responsabhe
) Programar...
prueba Pedido P Por definir * Luisa Rebolledo o | -
Posicion del documento...

Productos Baja/Cancelar ICTO :II:
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Avanzar documento

O vVenta

O Factura

O Orden consignacion
O Requisicion

(O Orden entrega

(O solicitud produccion

Parcial

A

Nota: el documento pedido de igual manera se puede generar al avanzar una cotizacion.
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