Requisicion.

Se despliega el menu principal de los médulosy seleccionamos el modulo de “ compras’.

Organizacion e Configuracion 0 Dashboard
9 CRM @ Inventarios @ Ventas

@ Finanzas Contabilidad
Timbres Tickets @ Reportes

Ingrese a mend, y seleccione el apartado de requisicion.
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= Compras
Q re
B Requisicién
- Recepcién

. Compra recurrente

S Lista de precios

Para afiadir una nueva requisicién, se debe seleccionar el botén “+" indicado a continuacién.

Soferp | 3.1

Requisicion

No data available

Se deben llenar los campos solicitados a continuacién (nota: |os campos contactos, notas'y el check de cotizar son opcionales
de acuerdo alas necesidades del modelo).
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Requisicién d] X

E X

Sucursal Serie T
CORPORACION ALQUIMIA ~ PALCHEMY MERIDA ~ RQ > Folio

Fecha Fecha de entrega
Contactos 2025-02-10 20250212

Responsable Moneda
Notas Luis Castillo * Peso Mexicano ¥ O Cotizar

#~

Productos bCREAR PRODUCTO :.I:

Concepto

=, Totales 0 0 $0.00 $0.00

Rows per page: 5 =

Deigua manera, se debe introducir todos los detalles de la requisicion de la siguiente manera:

1.1- Si el producto de larequisicién se encuentra dado de alta, se debe seleccionar € icono “+”.

Productos ™ CREAR PRODUCTO i

@uﬂles 0 0 $0.00 $0.00

2.1- Se debe seleccionar en la barra de buscador para escribir €l producto de larequisicion. por gjemplo:

X  Productos

COMPUTO GASTOS INDIRECTOS INSUMOS PRODUCTO TERMINADO

EQUIPO DE COMPUTO Ninguno COMPUTO Ninguno Ninguno

Rows per page: 5 = 1-10f1
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3.1- Para seleccionar el producto buscado se debe pulsar €l icono “+”.

X  Productos T s computoSD

COMPUTO GASTOS INDIRECTOS INSUMOS PRODUCTO TERMINADO

Descripcion Grupo Categoria Peso Numero parte

EQUIPO DE COMPUTO Ninguno COMPUTO Ninguno Ninguno pz OKg

Rows per page: 5 - 1-10f 1

4.1- Seindicalas piezas que se solicitan en el apartado de “ cantidad”.

Productos M) CREAR PRODUCTO TN,
Concepto
EQUIPO DE . . i .
COMPUTO soe 3pz 3 $ 0 3pz 50.00 s0 $0 3 $0 3 $0.00 : Seleccionar
= Totales 3.00 3 $0.00 $0.00
4
Rows per page: 5 * 1-10f1

5.1- Una vez indicado la cantidad de piezas, se debe guardar la requisicion en el icono de guardar que se encuentra en la
parte superior de la barra de herramientas.
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Requisicion

= X
Empresa ¥ Sucursal * Serie -
Fecha Fecha de entrega
Contactos 2025-02-10 2025-02-10
Responsable Moneda
Notas P Luis Castillo ~ Peso Mexicano ~ [ Cotizar

Productos % CREAR PRODUCTO I,

Importe Cuenta analitica

EQUIPO DE . . . )
COMPUTO SSSpz $ 0 MaN pz $0.00 $ NaN s$o i S0 3 SNaN 3 Seleccionar
=  Totales NaN NaN SNaN SNaN

Al momento de guardar una requisicion se refleja como estatus “no autorizado” y para realizar la solicitud se debe ingresar
a apartado de “opciones’.

RQ393 2025-02-12 :SAS_IEET g_\\:_ES“R' $208.80 MXN N autorizado @
ASSIS TU VESTIR,
RQ392 20250211 ChDECY $1,392.00 MXN 4
Se requiere cuidado al
RQ391 2025-02-08 e:t:‘:::'ere cuidadoa $0.00 MXN &
Rows per page: 5§ = 1-30f3

Se debe solicitar €l permiso para que sea autorizado seleccionando la opcidn “ solicitar autorizacion”.
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presa

JLF COMPANY

Sucursal

~ WOLF COMPANY (MERIDA)

~ ]
No autorizado §  Solicitar autorizacion...

(4
. ‘ Exportar...

nactos

SIS TU VESTIR, S.A. DEC.V.

itas

Fecha

[ 20250212

Responsable

Luis Castillo

Productos

Tela Brush prueba

3k }
e
=;  Totales 3.00

Unavez autorizado €l documento requisicion, a avanzar el documento se pueden generar |os siguientes documentos.

(O orden compra
(O orden produccion

O Compra

% Parcial

60.00 $180 $288 @

$180.00

Avanzar documento

0

we

f Almacen digital...

y Posicion del documento...

Baja/Cancelar

Importe Cuenta analitica

S208.80 3

$208.80

Rows per page:

Seleccionar

5

% CREAR PRODUCTO

-

Presupuesto

1-10f1

O Cotizar

$0.00 @

]
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