CFDI

Los CFDI son documentos digitales que informan al Servicio de Administracién Tributaria (SAT)

sobre los movimientos de un contribuyente. Son Utiles para los contribuyentes que los emiten y
para los que los reciben, ya que ayudan a mantener el orden contable y a calcular impuestos y
deducciones.

En México, los tipos de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) son:

Comprobante de Ingreso

Comprobante de Egreso

Comprobante de Traslado

Comprobante de Némina

Comprobante de Recepcién de Pagos

Comprobante de Retenciones e informacién de Pagos

Complementos fiscales

o Complemento detallista

Addendas

o Sears

Carta Porte 3.1

o Elaboracion de la carta porte.




Complementos fiscales

Los complementos de CFDI son datos adicionales que se agregan a una factura electrénica para
ampliar la informacién de la misma. Se utilizan en sectores o actividades especificas que lo
requieran y se integran de forma protegida por el sello digital del comprobante fiscal.



Complementos fiscales

Complemento detallista

El complemento fiscal detallista es un anexo opcional que se puede agregar a una factura
electrénica (CFDI) para incluir informacién adicional sobre transacciones comerciales en el sector
de ventas al detalle.

Antes de emitir su factura se requiere de configuraciones especiales del sistema, siga los pasos
descritos a continuacién. No dude en contactar a nuestro equipo de soporte.

Importacion

Primero debemos verificar que el complemento fiscal exista, para ello nos vamos al médulo de
Configuracion y accedemos al mend Complementos fiscales. Alli podra ver el complemento en
caso de existir.

B Soferp|2.4 )
= Complementos Fiscales c ® Y = x
Q B @ -9

S Mormber sl O

Complements detalista o detalista 7]

Para realizar la importacién de un complemento presione el botén Nuevo (+). En la ventana que le
aparecera presione el botén IMPORTAR/EXPORTAR y seleccione el archivo c-detallista.json. No
podra crear varios complementos con el mismo Nombre universal. En el presente manual podra
encontrar adjunto el complemento con la version mas reciente.

Complemento Fiscal B X

Nombre Nombre universal %4 IMPORTAR/EXPORTAR

1
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Configuracion del contacto

El complemento solicita:

GLN comprador: se ingresa el nimero global de localizaciéon del comprador (13 digitos).
Contacto de compras: Nombre del contacto del departamento de compras del cliente.
GLN vendedor: Se ingresa el nimero global de localizacién del vendedor (13 digitos).
ID secundario: tipo de identificaciéon secundaria en caso de que se solicite (NUmero
interno o Referencia asignada para el IEPS) junto con su valor.

Acceda al catdlogo de contactos para modificar el comprador y el vendedor. Busque la pestana
Configuracidn, en el cuadro de texto que dice Cddigo y especifiquelo. Como se indica en la
siguiente imagen.

Contacto

SEARS KIDS

DIRECCION PERSONALES CONFIGURACION BANCARIOS CENTROS DE COSTO ENTREGA RAZON SOCIAL NOMINA

5
T
Ll

Configuracion de productos

Se deberan de llenar todos los campos de este apartado para identificar cada uno de los productos
gue se encuentran en el comprobante (Descripcién, Idioma, Unidad, Cédigo EAN, Cédigo del
comprador, Cédigo del proveedor, No. de serie y Orden de compra).

Para configurar el producto se realiza en la Pestafia Reabastecimiento, en el apartado donde se
visualiza la razén social, y alli se agrega el Cddigo del producto segun la Razdn social o cliente y la
variante del producto.


https://docs.soferp.com/uploads/images/gallery/2024-11/pQXimage.png

Producto

&

@J Foto

Descripcian

BERMUDA CANCUMISA 1704BR

Unidad
Pieza

Inventariable

Tipo producta
Normal

Vendible

-

Producible

Tipo costea
Estandar

~ [ Consumible

CLASIFICACION CONFIGURACION ATRIBUTOS Y VARIANTES REABASTECIMIENTO CONTABILIDAD PRESUPUESTO EQUIVALENCIAS FICHA TECNICA IMAGENES LISTA DE PRECIOS

TALLA:M / COLORES:KAKI

TALLA:M / COLORES:AZUL

TALLA:CH / COLORES:KAKI

TALLA:CH / COLORES:AZUL

TEXTILE TESTING SERVICES OF AMERICA, S A DEC.V.

Este campo es requerida

Ao

Elaborar la factura

Después de haber revisado los pasos antes descritos. Acceda a la pantalla de facturacién de su
preferencia. Presione el botén Nuevo (+). Seleccione la casilla "Complemento" y a la derecha
seleccione el Complemento detallista.

E X
Emeresa ol -
WOLF COMPANY ~ WOLF COMPANY (MERIDA) ~ WF -
General de Ley Personas Morales ~ ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY ~ 2024-10-30
Método de pagx Fecha de
" Pago en una sola exhibicién - 20241030
SEARS OPERADORA MEXICO v 18
Vended: so de CFO F a de page
IRAN PATRICIA ALONZO CERON ~ Gastos en general ~ Efectivo y
DEMO PARA COMPLEMENTO DETALLISTA I Complemento I Complemento detallista iR 4
Productos 8 CREAR PRODUCTO
Concepto Importe

BERMUDA CANCUMISA

| 17048R (TALA-M) 10z} s % $90 o0} S144 § s0 3 $104.40 § [ |
=, Totales 1.00 $90.00 $104.40
Rows pet page 5 - 1ol

Al grabar la factura, se podrian solicitar ciertos datos muy especificos del documento que se esté
emitiendo.
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Campos complemento fiscal X

No.Global localizacion comprador

‘ CANCELAR § ACEPTAR

También puede capturarlo antes de grabar la factura en el botén de ediciéon que se localiza a un
costado del Complemento fiscal.

‘ Almacen recna
~ ALMACEN GENERAL WOLF COMPANY v 2024-10-30
Método de pago Fecha de vencimiento
[} Pago en una sola exhibicién ~ 2024-10-30
Tipo de cambio
Pasa Mexicar v 18
Uso de CFDI Forma de pago
~ Gastos en general * Efectivo i
Complemento fiscal
Complemento Complemento detallista

) CREAR PRODUCTO

Finalmente, procedemos a timbrar el documento. Si se omiten las configuraciones el PAC de
timbrado hara validaciones mas estrictas a los datos.
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Exportar...
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I Fecha Avanzar documento...
CEM GENERAL WOLF COMPANY * 202410-30
de paga Focha de venet  Almacen digital...
xn una sola exhibicidn -

& cambio
exXicano - .ls
...................................................................... PEEEE—— | Prﬁrrateﬂ dE famuras .
SFIH Forma de paga
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Complementa fiscal
smplemento Complemento detallista Posicion del documento... -

Baja/Cancelar

Si cuenta con CFDIs relacionados lo podréa seleccionar.

®  CFDI relacionado

Tipa de refacion Fecha micial Facha final

Sin CFDI relacionado * 20241001 2024-10-30

Hombee del amices Hambe del racepice i Uso de CFD

TIMBRAR
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Elaboracion de la carta
porte.

Configuracién de Tipo Unidad

El tipo de activo fijo debe estar configurado como unidad. Cuando se accede desde el médulo de
TRANSPORTE el catalogo se llama Activo fijo.

= Contabilidad e T = x

Selicitud de descarga

Fe@ERDE @R R R

&7

Para afadir un tipo de unidad selecciona el campo Tipo de unidad y da clic en el simbolo de +.
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Activo fijo

[l
r./_

] O ae

CARACTERISTICAS

Rigecy i eyt Ll 110l

En cada Tipo de Unidad se debe confinirar |a pestafia CARACTERISTICAS, para agregar

caracteristicas le damos clic en este simbolo de la pantalla.

Importante respetar el nombre tal como se presenta a continuacién:

Tipo de unidad

S TON CAJA SECA

[0 Equipo

Unidad

CARACTERISTICAS UNIDAD

O Sseriali

DEPRECIAR

L2000

FLACAS

ano

PERMISO SCT

MNUMERD PERMISD SCT

PESO

=

Cadena

Himero

Cadena

i i i i
H = = m

i
]
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Configuracién de unidad

Ir al catdlogo de unidades desde el médulo de transporte o de activos fijos segun sea el caso.

Activo fijo B & X
E \
WIGA 243CM X 47 * INDUSTRIA METALD YUC F-IMY-¢ Factura Mo. serie 20220712
WACH SUPPLY CHAIN SERVICES 5 TOM CAJA SECA E + Responsable Propietario

rovesdor 4afios MUMErD econdmico

CARACTERISTICAS UMIDAD  DEPRECIAR
G -

PLACAS Cadena YAM2SAF
afie Mumers 2024
PERMISD SCT Cadena TPXN0]
MUMERO PERMISO SCT Cadena SINPERMISD
PESO Mimers 3

s per pag -

A continuacioén, se especifica qué va en cada campo:

Descripcion
Nombre Campo obligatorio, aqui debe de ir el nombre de la unidad gy
mercancia.
Factura Campo opcional en que se ingresa el numero de la factura dg
No. Serie Campo opcional en el que se especifica el nimero de serie d4
Fecha de compra Campo opcional en el que se especifica la fecha en la que se
Empresa Campo obligatorio, se debera seleccionar una empresa del cd

gue pertenecera el vehiculo.

Tipo de unidad Se debera seleccionar un tipo de vehiculo de los dados de al{
Tipo de unidad.

Responsable Campo opcional en el que selecciona del catalogo de contact
del vehiculo.
Propietario Campo opcional en el que selecciona del catdlogo de contact

propietario del vehiculo

Proveedor Campo opcional en el que selecciona del catdlogo de proveeq

Vida util Campo obligatorio en el que se especifica la vida Util del vehi
para contabilidad.
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NUmero econémico NUmero administrativo o nUmero de registro, que es el que s
actividad econdmica que lleve cabo este vehiculo.

Arrendador Campo opcional cuando se selecciona el check de Arrendado
catadlogo de contactos el arrendador del vehiculo.

Parte de transporte Seleccionar del catalogo de Soferp la parte de transporte.

Placas Atributo requerido para registrar solo los caracteres alfanumg
placa vehicular del autotransporte.

Afo Atributo requerido para registrar el aflo del autotransporte.

Permiso SCT En este campo se deberd registrar la clave del tipo de permid
Infraestructura, Comunicaciones y Transportes (SICT), para rg
bienes y/o mercancias.

Cuando no se cuente con un permiso emitido por parte de la
Comunicaciones y Transportes (SICT), debido a que no es req
de dmbito local o estatal, se debera registrar la clave
TPXXO00 en el campo Permiso SCT.

Numero permiso SCT En este campo se deberd registrar el nimero de permiso oto
traslado de bienes y/o mercancias en territorio nacional.

Cuando no se cuente con un permiso emitido por parte de la
Comunicaciones y Transportes (SICT), debido a que no es req
de dmbito local o estatal, se deberd registrar la clave
TPXX00 en el campo Permiso SCT y

registrando el nimero de permiso local o estatal en el campd
de no requerir permiso se deberd registrar la descripcién
Permiso no contemplado en el catalogo.

Peso Atributo requerido para indicar en toneladas

el peso bruto vehicular permitido del

autotransporte de acuerdo a la NOM-SCT-012-2017 que es uf
los bienes y/o mercancias.

Para afiadir el seguro que se tiene contratado para el vehiculo en la misma pantalla de activo fijo le
damos clic en este simbolo-\- para pasarnos a los datos secundarios.

En esta vista se encuentran la vista para afadir el seguro y la licencia.

Activo fijo

Proyecto Centro costos - Seguro + Licencia _ +

Cuenta de activo Cuenta de depreciacion Cuenta contable 3 Cuenta contable 4

Para afadir un seguro le damos clic y en caso de no se tengan dado de alta seguros anteriormente,
con el simbolo de + podemos agregar seguros.

Al darle clic nos abre la siguiente pantalla
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Seguro X

Empresa Falio

I.
Tipo Proveedor
2024-11-20 2024-11-20

Rows per page: 10 - =

ELIMINAR GUARDAR

A continuacioén, se especifica qué va en cada campo:

Campo Descripcion

Empresa Aqui deberd seleccionar la empresa en la que quiera dar de g
Folio Folio del seguro contratado.

Tipo Campo obligatorio en donde se especifica el tipo de seguro c
Proveedor Campo opcional en el que se especifica el proveedor del segy
Fecha Inicio Fecha de inicio del seguro contratado.

Fecha Fin Fecha en la que vence el seguro contratado.

El campo de licencia hace referencia a un tipo de licencia adicional que se cuente ademas del sct
Para los casos de traslado de material peligroso o desechos biolégicos, importante esta licencia no
es la del chofer.

Para afadir una licencia le damos clic y en caso de no se tengan dado de alta licencias
anteriormente, con el simbolo de + podemos agregar una nueva.

Al darle clic nos abre la siguiente pantalla
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Licencia X
Mo licencia
Empresa
Esta ¢ il JiLié
Tipo Proveedor
Esle TP 85 resgueri
Fecha inicio Fecha fin Codigo SAT
[ S—— Tipo Valor Lo
=

Rows per page 10

euminar | cuarosn R

A continuacién, se especifica qué va en cada campo:

Campo Descripcion

Empresa El nombre de la empresa en la que va pertenecer la licencia
No. licencia Numero de licencia que se le fue asignado.

Tipo Escribir el tipo de licencia.

Proveedor Nombre del proveedor de la licencia.

Fecha inicio Fecha de inicio de vigencia de la licencia.

Fecha fin Fecha en la que vence la licencia.

Cddigo sat Codigo sat al que pertenece la licencia.

Figuras de transporte

En esta seccién se debe ingresar la informacién correspondiente a los diferentes operadores del
transporte, asi como de aquellos contribuyentes relacionados con el medio de transporte utilizado
para el traslado de los bienes y/o mercancias en territorio nacional, como Propietario o Arrendador
de dicho medio, cuando el emisor del CFDI es distinto a las personas antes indicadas.

Ir al catalogo de choferes desde el mddulo de transporte y dar clic en el simbolo de @para

agregar un nuevo chofer.
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i Soferp|2.5
= Choferes

Solicitud Viaje
Rutas
Orden de entrega
Tipo de evidencias
Factura de viajes
Precio proveedor
Licencias de emplea..
Viaje

Precio cliente

o v F§OME P € @ O

Ubicacion

Al dar clic en guardar se libera el campo de razén social darle clic para ir a esa vista y luego en el
botdn AGREGAR RAZON SOCIAL para agregar informacién del RFC y el cédigo postal del chofer que
son obligatorios para la carta porte.

RAZON SOCIAL

RFC Razon social Regimen capital Regimen fizcal Fecha de inicic Representants legal Estanss dpciones

EN

¢m=rpaso 2

R pet page: LU

En la pantalla de razén social ingresar el RFC del chofer, el nombre del chofer en el campo de razén
social, y el cédigo postal de acuerdo a la constancia del chofer y dar clic en guardar.

Razon social

REC Fecha
O Persona mora EKUS003173C% 20241119

Uso de CFDI * Método de pago ~ Farma de pago -
JUAN CARLOS Regimen capital Sin obligaciones fiscales -
Representante legal Tax id

DIRECCION

Vialidad Numero Exterior Numero Interior
Cruzamiento 1 Cruzamiento 2 97000

Merida Centro B Merida Merida

Entictosd [

Yucatan México il

Licencias de chofer
Ir al catalogo de licencias de empleados desde el mdédulo de transporte y dar clic en el simbolo de

para agregar un nuevo chofer.
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: Soferp|2.5

= Licencias de empleados c ® Y =

Solicitud Viaje
Rutas

Orden de entrega
Tipo de evidencias
Factura de viajes
Precio proveedor
Chaferes

Viaje

En la pantalla de licencias se llenan los campos de informacién de la licencia del chofer.

Jo

§ DB o P € @ WO

Licencias

Empresa Fecha inicio Fecha fin

LUBERCRAFT 2024-10-09 2025-10-09
Provesdor
Responsable Secretaria de comunicaciones y transportes A
Tipo Mo licencia
Chofer 8526982 Codigo SAT
£
Rows per page: M0 - -

A continuacién, se especifica qué va en cada campo:

Campo Descripcion

Empresa El nombre de la empresa en la que va pertenecer la licencia
Fecha inicio Fecha de inicio de vigencia de la licencia del chofer.

Fecha fin Fecha en la que vence la licencia del chofer.

Responsable Seleccionar el chofer al que le pertenece la licencia.
Proveedor Nombre del proveedor de la licencia del chofer.

Tipo Escribir el tipo de licencia del chofer.

No. licencia Numero de licencia que aparece en la licencia del chofer.
Cddigo sat Codigo sat al que pertenece la licencia del chofer.
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Ubicaciones

En esta seccién se daran de alta las ubicaciones de la ruta con las que se cuentan estas pueden ser
de un punto a otro punto es decir ruta directa o se pueden agregar paradas, asi como las
ubicaciones por las que pasaran las unidades.

Para dar de alta una ubicacién es necesario entrar al catdlogo de ubicaciones desde el médulo de
transportes y dar clic en el simbolo de .

= Ubicacion Pasoc2ml) Y - X

e -
» Tipo de evidencias

. Factura de viajes

S Precio proveedor
E Licencias de emplea...

A Choferes
= Viaje

5 Precio cliente

Rastren
L

= Wehiculos

-
-
L »

Se abrird una pantalla para registrar la informacién de la ubicaciéon de origen que es basicamente
registrar la ubicaciéon de donde saldré la ruta.

Ubicacién ] *
Mombre Distancia
Efle campo &8 réqueridc Esté Campo €5 neguedido
Contacto Razén social
Latitud Longitud  VER UBICACION Q
Este campo &5 requerido Este campo e regueride
DIRECCION
Mombre Vialidad
Mumero Exterior Numero Interior
Cruzamiento 1 Cruzamiento 2
Codigo Postal Colonia 4

Localidad (undefined) Municipio
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A continuacién, se especifican los campos que son obligatorios llenar:

Campo Descripcion

Nombre Nombre de la ubicacién.

Distancia Distancia en km que existe entre la ubicacién de origen y la
Latitud Latitud de la ubicacién donde se realizard la entrega, Utiliza

abre la aplicacién Google Maps, da un clic derecho en la ubic
obtendras las coordenadas.
Nota: omitir la coma que separa la latitud y la longitud.

Longitud Longitud de la ubicacién donde se realizard la entrega, Utilizg
(DD), abre la aplicacién Google Maps, da un clic derecho en |
obtendras las coordenadas.

Para la ubicacién destino es el mismo proceso de registrar una ubicacién nadamas que la
informacién que se escribe debe corresponder con la ubicaciéon de destino de la ruta, los demas
campos que no se especifican no son campos obligatorios registrar para la ruta.
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Rutas

Para dar de alta una ruta es necesario entrar al catalogo de rutas desde el médulo de transportes y

dar clic en el simbolo de
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Orden de entrega
Tipo de evidencias
Factura de viajes
Precio proveedor
Licencias de emplea...
Choferes

Viaje

PasoZ‘@ Y - X
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