Elaboracion de la carta
porte.

Configuraciéon de Tipo Unidad

El tipo de activo fijo debe estar configurado como unidad. Cuando se accede desde el mdédulo de
TRANSPORTE el catalogo se llama Activo fijo.
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Solicitud de descarga
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Para afnadir un tipo de unidad selecciona el campo Tipo de unidad y da clic en el simbolo de +.
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En cada Tipo de Unidad se debe confinirar |a pestafia CARACTERISTICAS, para agregar

caracteristicas le damos clic en este simbolo de la pantalla.

Importante respetar el nombre tal como se presenta a continuacién:
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Configuracién de unidad

Ir al catdlogo de unidades desde el médulo de transporte o de activos fijos segun sea el caso.

Activo fijo B & X
E \
WIGA 243CM X 47 * INDUSTRIA METALD YUC F-IMY-¢ Factura Mo. serie 20220712
WACH SUPPLY CHAIN SERVICES 5 TOM CAJA SECA E + Responsable Propietario

rovesdor 4afios MUMErD econdmico

CARACTERISTICAS UMIDAD  DEPRECIAR
G -

PLACAS Cadena YAM2SAF
afie Mumers 2024
PERMISD SCT Cadena TPXN0]
MUMERO PERMISO SCT Cadena SINPERMISD
PESO Mimers 3

s per pag -

A continuacioén, se especifica qué va en cada campo:

Descripcion
Nombre Campo obligatorio, aqui debe de ir el nombre de la unidad gy
mercancia.
Factura Campo opcional en que se ingresa el numero de la factura dg
No. Serie Campo opcional en el que se especifica el nimero de serie d4
Fecha de compra Campo opcional en el que se especifica la fecha en la que se
Empresa Campo obligatorio, se debera seleccionar una empresa del cd

gue pertenecera el vehiculo.

Tipo de unidad Se debera seleccionar un tipo de vehiculo de los dados de al{
Tipo de unidad.

Responsable Campo opcional en el que selecciona del catalogo de contact
del vehiculo.
Propietario Campo opcional en el que selecciona del catdlogo de contact

propietario del vehiculo

Proveedor Campo opcional en el que selecciona del catdlogo de proveeq

Vida util Campo obligatorio en el que se especifica la vida Util del vehi
para contabilidad.
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NUmero econémico NUmero administrativo o nUmero de registro, que es el que s
actividad econdmica que lleve cabo este vehiculo.

Arrendador Campo opcional cuando se selecciona el check de Arrendado
catadlogo de contactos el arrendador del vehiculo.

Parte de transporte Seleccionar del catalogo de Soferp la parte de transporte.

Placas Atributo requerido para registrar solo los caracteres alfanumg
placa vehicular del autotransporte.

Afo Atributo requerido para registrar el aflo del autotransporte.

Permiso SCT En este campo se deberd registrar la clave del tipo de permid
Infraestructura, Comunicaciones y Transportes (SICT), para rg
bienes y/o mercancias.

Cuando no se cuente con un permiso emitido por parte de la
Comunicaciones y Transportes (SICT), debido a que no es req
de dmbito local o estatal, se debera registrar la clave
TPXXO00 en el campo Permiso SCT.

Numero permiso SCT En este campo se deberd registrar el nimero de permiso oto
traslado de bienes y/o mercancias en territorio nacional.

Cuando no se cuente con un permiso emitido por parte de la
Comunicaciones y Transportes (SICT), debido a que no es req
de dmbito local o estatal, se deberd registrar la clave
TPXX00 en el campo Permiso SCT y

registrando el nimero de permiso local o estatal en el campd
de no requerir permiso se deberd registrar la descripcién
Permiso no contemplado en el catalogo.

Peso Atributo requerido para indicar en toneladas

el peso bruto vehicular permitido del

autotransporte de acuerdo a la NOM-SCT-012-2017 que es uf
los bienes y/o mercancias.

Para afiadir el seguro que se tiene contratado para el vehiculo en la misma pantalla de activo fijo le
damos clic en este simbolo-\- para pasarnos a los datos secundarios.

En esta vista se encuentran la vista para afadir el seguro y la licencia.

Activo fijo

Proyecto Centro costos - Seguro + Licencia _ +

Cuenta de activo Cuenta de depreciacion Cuenta contable 3 Cuenta contable 4

Para afadir un seguro le damos clic y en caso de no se tengan dado de alta seguros anteriormente,
con el simbolo de + podemos agregar seguros.

Al darle clic nos abre la siguiente pantalla
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ELIMINAR GUARDAR

A continuacioén, se especifica qué va en cada campo:

Campo Descripcion

Empresa Aqui deberd seleccionar la empresa en la que quiera dar de g
Folio Folio del seguro contratado.

Tipo Campo obligatorio en donde se especifica el tipo de seguro c
Proveedor Campo opcional en el que se especifica el proveedor del segy
Fecha Inicio Fecha de inicio del seguro contratado.

Fecha Fin Fecha en la que vence el seguro contratado.

El campo de licencia hace referencia a un tipo de licencia adicional que se cuente ademas del sct
Para los casos de traslado de material peligroso o desechos biolégicos, importante esta licencia no
es la del chofer.

Para afadir una licencia le damos clic y en caso de no se tengan dado de alta licencias
anteriormente, con el simbolo de + podemos agregar una nueva.

Al darle clic nos abre la siguiente pantalla
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A continuacién, se especifica qué va en cada campo:

Campo Descripcion

Empresa El nombre de la empresa en la que va pertenecer la licencia
No. licencia Numero de licencia que se le fue asignado.

Tipo Escribir el tipo de licencia.

Proveedor Nombre del proveedor de la licencia.

Fecha inicio Fecha de inicio de vigencia de la licencia.

Fecha fin Fecha en la que vence la licencia.

Cddigo sat Codigo sat al que pertenece la licencia.

Figuras de transporte

En esta seccién se debe ingresar la informacién correspondiente a los diferentes operadores del
transporte, asi como de aquellos contribuyentes relacionados con el medio de transporte utilizado
para el traslado de los bienes y/o mercancias en territorio nacional, como Propietario o Arrendador
de dicho medio, cuando el emisor del CFDI es distinto a las personas antes indicadas.

Ir al catalogo de choferes desde el mddulo de transporte y dar clic en el simbolo de @para

agregar un nuevo chofer.
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i Soferp|2.5
= Choferes

Solicitud Viaje
Rutas
Orden de entrega
Tipo de evidencias
Factura de viajes
Precio proveedor
Licencias de emplea..
Viaje

Precio cliente

o v F§OME P € @ O

Ubicacion

Al dar clic en guardar se libera el campo de razén social darle clic para ir a esa vista y luego en el
botdn AGREGAR RAZON SOCIAL para agregar informacién del RFC y el cédigo postal del chofer que
son obligatorios para la carta porte.

RAZON SOCIAL

RFC Razon social Regimen capital Regimen fizcal Fecha de inicic Representants legal Estanss dpciones

EN

¢m=rpaso 2

R pet page: LU

En la pantalla de razén social ingresar el RFC del chofer, el nombre del chofer en el campo de razén
social, y el cédigo postal de acuerdo a la constancia del chofer y dar clic en guardar.

Razon social

REC Fecha
O Persona mora EKUS003173C% 20241119

Uso de CFDI * Método de pago ~ Farma de pago -
JUAN CARLOS Regimen capital Sin obligaciones fiscales -
Representante legal Tax id

DIRECCION

Vialidad Numero Exterior Numero Interior
Cruzamiento 1 Cruzamiento 2 97000

Merida Centro B Merida Merida

Entictosd [

Yucatan México il

Licencias de chofer
Ir al catalogo de licencias de empleados desde el mdédulo de transporte y dar clic en el simbolo de

para agregar un nuevo chofer.
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: Soferp|2.5

= Licencias de empleados c ® Y =

Solicitud Viaje
Rutas

Orden de entrega
Tipo de evidencias
Factura de viajes
Precio proveedor
Chaferes

Viaje

En la pantalla de licencias se llenan los campos de informacién de la licencia del chofer.

Jo

§ DB o P € @ WO

Licencias

Empresa Fecha inicio Fecha fin

LUBERCRAFT 2024-10-09 2025-10-09
Provesdor
Responsable Secretaria de comunicaciones y transportes A
Tipo Mo licencia
Chofer 8526982 Codigo SAT
£
Rows per page: M0 - -

A continuacién, se especifica qué va en cada campo:

Campo Descripcion

Empresa El nombre de la empresa en la que va pertenecer la licencia
Fecha inicio Fecha de inicio de vigencia de la licencia del chofer.

Fecha fin Fecha en la que vence la licencia del chofer.

Responsable Seleccionar el chofer al que le pertenece la licencia.
Proveedor Nombre del proveedor de la licencia del chofer.

Tipo Escribir el tipo de licencia del chofer.

No. licencia Numero de licencia que aparece en la licencia del chofer.
Cddigo sat Codigo sat al que pertenece la licencia del chofer.
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Ubicaciones

En esta seccién se daran de alta las ubicaciones de la ruta con las que se cuentan estas pueden ser
de un punto a otro punto es decir ruta directa o se pueden agregar paradas, asi como las
ubicaciones por las que pasaran las unidades.

Para dar de alta una ubicacién es necesario entrar al catdlogo de ubicaciones desde el médulo de
transportes y dar clic en el simbolo de .

= Ubicacion Pasoc2ml) Y - X

e -
» Tipo de evidencias

. Factura de viajes

S Precio proveedor
E Licencias de emplea...

A Choferes
= Viaje

5 Precio cliente

Rastren
L

= Wehiculos

-
-
L »

Se abrird una pantalla para registrar la informacién de la ubicaciéon de origen que es basicamente
registrar la ubicaciéon de donde saldré la ruta.

Ubicacién ] *
Mombre Distancia
Efle campo &8 réqueridc Esté Campo €5 neguedido
Contacto Razén social
Latitud Longitud  VER UBICACION Q
Este campo &5 requerido Este campo e regueride
DIRECCION
Mombre Vialidad
Mumero Exterior Numero Interior
Cruzamiento 1 Cruzamiento 2
Codigo Postal Colonia 4

Localidad (undefined) Municipio
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A continuacién, se especifican los campos que son obligatorios llenar:

Campo Descripcion

Nombre Nombre de la ubicacién.

Distancia Distancia en km que existe entre la ubicacién de origen y la
Latitud Latitud de la ubicacién donde se realizard la entrega, Utiliza

abre la aplicacién Google Maps, da un clic derecho en la ubic
obtendras las coordenadas.
Nota: omitir la coma que separa la latitud y la longitud.

Longitud Longitud de la ubicacién donde se realizard la entrega, Utilizg
(DD), abre la aplicacién Google Maps, da un clic derecho en |
obtendras las coordenadas.

Para la ubicacién destino es el mismo proceso de registrar una ubicacién nadamas que la
informacién que se escribe debe corresponder con la ubicaciéon de destino de la ruta, los demas
campos que no se especifican no son campos obligatorios registrar para la ruta.
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Rutas

Para dar de alta una ruta es necesario entrar al catalogo de rutas desde el médulo de transportes y

dar clic en el simbolo de
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