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Alta de productos o servicios

Alta de productos o servicios

En esta guia se explicara a detalle el llenado del catdlogo de productos y servicios en soferp.
Se indica el icono vy aparecen los mdédulos con los que cuenta el sistema. Nota: los médulos

dependerdn del tipo de licenciamiento que tenga el usuario

La opcién para dar de alta a los productos y servicios se pueden encontrar en los siguientes
madulos:

Ventas
Inventarios

Compras

Ingresa a la opcién de productos y servicios

Para crear un articulo nuevo ingresa al siguiente icono.
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Datos del producto

* Fotografia. Se puede anexar una foto para identificar el producto o servicio

» Descripcién. Se captura la descripciéon (nombre) del producto o servicio.

* Unidad: se indica la unidad de medida principal del producto (pieza, kilo, litro), en caso de que
el producto sea un servicio se debera indicar unidad de servicio.

e Tipo de producto: se indica el tipo de producto los cuales pueden ser los siguientes:
Normal: si se requiere controlar el inventario

Servicio: en caso de que no se requiera controlar en el inventario

Kit o paquete: se indica esta opciéon cuando el articulo tenga componentes.

* Tipo costeo: se indica el costeo que realizara el sistema en sus transacciones. Estas pueden
ser:

Promedio, estandar y uUltimo costo. Se recomienda siempre utilizar el promedio.

* Inventariable: se activa el check cuando el articulo se requiera llevar el control en almacén
* Vendible: se activa el check cuando el articulo se pueda comercializar.

* Producible: se activa el check cuando el articulo se produce

* Consumible: se activa el check cuando el articulo puede usarse para consumo.

* Estrellas: sirven para indicar el nivel de importancia del articulo.
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Apartado clasificacion

En este apartado se indican las diferentes clasificaciones que tendrd el articulo, estos pueden ser
los siguientes:

* Grupo: este punto se explicard mas adelante.
* Tipo: se indica la categoria a la cual pertenecerd el articulo. Al crear la categoria igual aparece

la opcidén de si quieres que el producto aparezca en el punto de venta activas el check, desactivado
no lo mostrara.

* Marca: se indica la marca del articulo

» Linea: se indica la linea del articulo

e Familia: se indica la familia del articulo

* Proveedor: se indica un proveedor en caso de que solamente a él se le compre.
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Apartado configuracion

* Precio. Se puede capturar un precio estdndar para el articulo en caso de que no manejen listas
de precios.

* Costo estandar: en caso de que se haya seleccionado en el campo tipo costeo estandar, en
este campo se capturaria el costo correspondiente.

» Ultimo costo: este campo va heredando de acuerdo a las transacciones realizadas el ultimo
costo que tenga el articulo.

* Alto. Se captura la altitud del articulo.

e Ancho. Se captura el ancho del articulo.

e Largo. Se captura el largo del producto.

* Dimensidn. Se indica si las medidas estan en centimetros o pulgadas.

* Volumen: en este campo se indica el volumen que tenga el articulo

* Peso. Se indica el peso de articulo.

* Longitud: en este campo se indica el volumen que tenga el articulo

* Unidad de venta: se indica la unidad con la que se le dard salida al articulo del almacén en la
venta.

* Unidad de compra: se indica la unidad con la que se le dard entrada al articulo en el almacén
en la compra.

* Unidad alterna: se indica la unidad que se requiera para alguna otra transaccién

» Controlar serie: se activa este check en caso de que se requiera controlar el articulo por
ndmero de serie.

» Controlar lote: se activa este check en caso de que se requiera controlar el articulo por nimero
de lote

* Rentable: se activa cuando el producto se renta.

» Controlar caducidad: se activa este check en caso de que el articulo requiera tener el control de
caducidad.

* Controlar pedimento: se activa cuando el articulo tiene control de pedimentos.

* Pesable: se activa si el articulo es pesable.

* Controlar ubicacién: esta opcién se activa cuando se requiere controlar por ubicaciones el
producto.

* Publicado: este se activa para el caso de e-commerce para que el articulo aparezca en el
portal.

* Punto de venta: se activa para indicar que el articulo debe aparecer en el punto de venta.

* Almacén: se indica el almacén donde estara el producto
e Almacén ubicacién: se indica la ubicacién en donde se encontrara el producto
e Opciones: puedes eliminar el registro.
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Apartado reabastecimiento

» (Coddigo de barras: se indica el cédigo de barras del articulo

* Fraccién arancelaria: en caso de que se realicen transacciones con fines de comercio exterior
se indica la fraccién arancelaria.

e (Codigo sat: se captura el cdédigo sat que debe tener el producto.

» Dias de produccién: se indican los dias de produccién necesarias para realizar un articulo

» Dias de entrega: se indican los dias que deben transcurrir para le entrega del articulo

* Fraccién arancelaria: en caso de que se realicen transacciones con fines de comercio exterior
se indica la fraccién arancelaria.

» Dias de caducidad: se indican los dias que deben transcurrir para que el articulo caduque.

* Lote minimo: en caso de manejar articulos con control de lotes se debe indicar cuanto seria la
cantidad minima de producto que puede tener un lote.

* Lote maximo: en caso de manejar articulos con control de lotes se debe indicar cuanto seria la
cantidad maxima de producto que puede tener un lote maximo.

* Inventario maximo: se indica la cantidad maxima de articulos que se deben de tener

* Inventario minimo: se indica la cantidad minima de articulos que se deben de tener.

e Mdltiplo: indicar el multiplo correspondiente para que se redondee a la cantidad necesaria.

* Numero parte: se captura el nimero de parte en caso de que el articulo requiera el dato.

e (Cddigo interno: se captura el cédigo interno que debe tener el producto.

e Proveedor: este campo se llena en caso de que en la empresa se le solicite que en las
transacciones el cédigo del articulo aparezca el cédigo asignado por el proveedor. En este campo
se indica al proveedor al cual se le asignara el cédigo.

» Cédigo del producto: en este campo se indica el cédigo del proveedor

» Dias de entrega: en este campo se indican los dias de entrega del proveedor.

* Razén social: en este campo se indica la razén social del proveedor

e (Codigo del producto: en este campo se indica el cédigo del producto que le corresponde al
proveedor.

* Variante: este dato se captura en caso de que se requiera un cédigo especifico por variante.
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Apartado contabilidad

¢ Cuenta contable de ingreso: en este campo se puede indicar una cuenta contable para registrar
el ingreso

e Cuenta contable de costo o gasto: en este campo se indica la cuenta contable de costo o
gastos.

* Impuestos nacionales: se indica el impuesto que le corresponda al articulo. Al indicar el
siguiente icono:

Se selecciona el que corresponda y aparece en el detalle

* Impuestos zona fronteriza: se indican los impuestos que le corresponden por zona fronteriza
¢ Impuestos especiales pf: se indican los impuestos correspondientes a resico para personas
fisicas

* Impuestos especiales pm: se indican los impuestos especiales, que puedan requerir las
personas morales.
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Apartado presupuesto

Tipo de presupuesto: se va llenando de manera automatica, de acuerdo a la captura en la opcién
de presupuestos en el mddulo de finanzas
Partida presupuestal: se va llenando de manera automatica
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Apartado equivalencias

Unidad: se indica la unidad que tendra el articulo
Cantidad: la cantidad de articulos que tendra la unidad
Unidad: se indica la unidad en la cual se realizara la conversién

Al terminar indica el botén de agregar y aparece en el detalle
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Apartado ficha técnica

Ficha técnica: en este apartado se puede capturar una descripcién ampliada del articulo (limitado a
4000 caracteres). Estéd descripcidn se arrastra a los movimientos donde esté involucrado el
articulo.
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Apartado imagenes

En este apartado se pueden enlistar varias imagenes para que aparezcan en el portal de e-
commerce.
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Apartado lista de precios

Todas las opciones al capturar listas de precios en esta pantalla se pueden visualizar.

Ultimo costo:
Lista de precio:
Cantidad:
Margen:
Precio:
Opciones:
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Funcionalidad apartado
atributos y variantes - Alta
los atributos del articulo

Se ingresa a la opcion inventarios

Ingresa a la opciéon modificadores de productos

Para agregar un atributo se indica el siguiente icono:

e Nombre: se captura el nombre del atributo principal

e Tipo: al indicar este campo aparecen 3 opciones

NUmero: al indicar esta opcidn, solamente me permitird capturar nimeros

Fecha: al indicar esta opcién, solamente me permitira capturar fechas

Cadena: al indicar esta opcién, me permitird capturar texto

e Color: si el atributo lo requiere se puede asignar un color

* Icono: para subir la imagen del articulo en caso de utilizar e-commerce

*  Nombre: se capturan el nombre de los atributos que conformardan al atributo principal
* Valor: se puede indicar un nombre mas especifico para el atributo

* Opciones: en este campo puedes eliminar, subir una imagen o indicar un color

Al terminar se guarda la informacién y aparece en el detalle
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Funcionalidad apartado
atributos y variantes - Crear
un grupo de productos

Se ingresa a la opcion inventarios

Ingresa a la opcién grupo de productos

Para agregar un grupo se indica el siguiente icono

Clasificadores: se captura el nombre de la clasificacién (este campo es obligatorio)

Para agregar el atributo que le corresponderd indica el siguiente icono:

Se asigna el atributo e indica el botén agregar y ya aparece en el detalle

Al terminar guarda la informacién



Una vez que ya se cred el grupo, ingresamos de nuevo a la opciéon de productos y servicios para
asignarle el grupo. Una vez seleccionado aparece el atributo que se le vinculé y se le asigna el
valor correspondiente.
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Funcionalidad apartado
atributos y variantes -
Configuracion de apartado
atributos y variables

Atributo: se indica el atributo correspondiente anteriormente creado, en caso de crear uno nuevo
indica el simbolo de + para crearlo.

Nota: se indica la opcién matricial, si se indica que los atributos tengan esta estructura

En matriz x se indica el atributo que aparecera de manera vertical y en matriz y la horizontal.
Para indicar que tallas tendra el articulo indicamos el icono de +
Selecciona los que correspondan

Se indica el botdn de agregar y aparecen en el detalle



Si se requiere otro atributo se debera agregar otro que puede ser color:

Una vez que se guarda va a la opcién de generar variantes y aparecen las siguientes opciones:

Si se indica la opcién dar de baja las descontinuadas es para que no tomen en cuenta los atributos
que estan descontinuados.



Alta y asignacién de listas de
precios compras



