Permisos y Perfiles de
Usuario

1. Configuracion de Perfiles

Para crear un nuevo Perfil ingresa al médulo de Configuracién-Permisos e indica la siguiente opcién

# Soferp|2.5 s\_i;

= Permisos c ® Y = x
Perfiles [ HISTORIAL DE CAMBIOS + NUEVO PERFIL

3 _JefeEstacion [/} v

- _Tesoreria [ v

2 Admin [} W

- Analista financiero [/ v

e Contador Financiero [ v

Se despliega la siguiente pantalla:
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Nombre -
I Administrador

GUARDAR

Nombre: Se captura el nombre del Perfil

Swith Administrador: Se activa en el caso que se requiera que el perfil tenga permisos de
administrador

Nombre

2D Admini
AUXILIAR CONTABLE dministrador

Al terminar la captura guarda la informacién y ya aparece en el listado de Perfiles
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En esta opcién de acuerdo con el perfil del usuario, debera otorgar los permisos por mdédulos a los
que el usuario deberé tener acceso y permisos clave.

En este ejemplo al Perfil Auxiliar Contable requiero darle permiso al Médulo de Contabilidad y le
indico los documentos que puede tener acceso.

Selecciona el perfil.
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Se selecciona el mdédulo al cual se le va a dar los permisos
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Se despliega la pantalla en la cual se le dan permisos ya por cada documento que integra el
madulo

¥ Asignar permisos al perfil AUXILIAR CONTABLE del médulo de Contabilidad [8]

‘

-] [ [ [ Ednar [ae—— L I—grimur e At gt O iorwr
0O Dot 2 O a a (W] (m | [m] a "
Lista 638 14 -] = N
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Palizas 1 = = %

Nuevo: Se activa cuando se requiere tenga permiso de generar un documento nuevo del
documento seleccionado.

Editar: Se activa cuando se requiere tenga permiso de editar el documento seleccionado

Eliminar: Se activa cuando se requiere que tenga el permiso de eliminar el documento
seleccionado


https://docs.soferp.com/uploads/images/gallery/2025-07/bJqimage.png
https://docs.soferp.com/uploads/images/gallery/2025-07/Spjimage.png

Enviar: Se activa cuando se requiere que tenga el permiso de enviar el documento seleccionado

Imprimir: Se activa cuando se requiere que tenga el permiso de imprimir el documento
seleccionado

Exportar: Se activa cuando se requiere que tenga el permiso para exportar el documento
seleccionado

Adjuntar: Se activa cuando se requiere que tenga el permiso para adjuntar algun archivo al
documento seleccionado.

Opciones: En ciertos documentos al indicar esta opcidon se tienen ciertas restricciones
establecidas.

En este ejemplo podemos observar en el documento Pedido si indicamos el icono de Opciones, lo
gue podriamos restringir.

Asignar permisos al perfil AUXILIAR CONTABLE del médulo de Ventas [5] Restricciones

B Nombre Version Nuevo Editar Eliminar Env O BLOQUEAR VENDEDOR anes
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Orden de entrega 1.1 %

Facturas 2 s
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Facturacion consolidada global 2 s

O Lista de precios 2 O O O O O O O e

Productos y servicios 2 %

Cuando termine la configuracién se procede a guardar la informaciéon
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Asignar permisos al perfil AUXILIAR CONTABLE del médulo de Contabilidad [8]
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Guardar

(Esta seguro de grabar por permisos?

Este proceso se repite por cada maddulo al cual le dé permiso

3.Enviar invitacion al usuario
de acuerdo al perfil
correspondiente.
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Para enviar una invitacién al usuario, selecciona el perfil correspondiente e indica la opcién de
Enviar Invitacion
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El sistema despliega la siguiente pantalla:

X Invitacion

E-mail

{‘ Telefono

Captura el correo de la persona a la cual se enviard la invitacién y el nimero de teléfono.
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luisa.rebolledo@soferp.com

v, 9999999999

Al hacerlo al usuario le llegara un correo con la invitacién de invitacién a Soferp. En este correo se
envia el link para ingresar a la plataforma y base de datos correspondiente.
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Iniciar sesion

X Soferp

La herramienta perfecta para su negocio

E-mail ‘

0/30

Contraseria L 8

I Permanecer logueado

ENTRAR

iEres nuevo en Soferp? Registrate

Politica de Privacidad

El usuario al ser nuevo ingresa al link y le aparecerd esta pantalla:
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Iniciar sesion

S Soferp

La herramienta perfecta para su negocio

E-mail

0/30

Contrasefia L8

I Permanecer logueado

ENTRAR

iEres nuevo en Soferpl Registrate |

Politica de Privacidad

Cuando el usuario es nuevo indica la opcién Registrate
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Registro de usuario

S Soferp

La herramienta perfecta para su negocio

Nombre
: E-mail
i Contrasefia L 8
: Telefono |

NIP

CREAR CUENTA

iYatienes cuenta? Iniciar sesion

Se capturan los datos que solicita la pantalla e inicia sesién. Una vez que se registren el sistema
envia a su correo un mensaje de confirmacién, vuelven a entrar a la plataforma e ingresan. Al

entrar les aparecera esta pantalla

a

@ Invitacion

iHola @Luisa Rebolledo! Unete a
mi corporativo @EJECUTIVA
LOGISTICA.

@Rogelio Em... il s - §ino
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Se indica el botén de Si

i Soferp| 2.5

Corporativos

@ Invitacién

jHola @Luisa Rebolledo! Unete a
mi corporativo @EJECUTIVA
LOGISTICA.

(@Rogelio Em... E § no

Y ya podré ingresar a la base de datos correspondiente.
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